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ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БАЙКОНУР

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 июля 2023 г.                                                                                               № 295
Изм.  ПГА от 02.10.2023 № 389
        ПГА  от 12.03.2024 № 82

в редакции ПГА от 25.03.2024 № 98

О распределении обязанностей между Главой администрации города Байконур, его заместителями и руководителем Аппарата Главы администрации города Байконур

В соответствии с Соглашением между Российской Федерацией                           и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования               и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в связи               с кадровыми изменениями и в целях повышения эффективности работы администрации города Байконур, совершенствования управленческих функций, усиления контроля за деятельностью предприятий, учреждений и организаций, находящихся в ведении администрации города Байконур,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Распределить обязанности между Главой администрации города Байконур (далее – Глава администрации), заместителями Главы администрации города Байконур (далее – заместитель Главы администрации) и руководителем Аппарата Главы администрации города Байконур (далее – руководитель Аппарата Главы администрации) следующим порядком:

1.1. Бусыгин К.Д. – Глава администрации.

А) Руководит администрацией города Байконур и организует ее работу. 

Непосредственно координирует и контролирует деятельность:

Аппарата Главы администрации;

Управления финансового контроля города Байконур;

Контрольного управления;

отдела муниципальной службы и кадров; 

отдела архитектуры и градостроительства;

советников Главы администрации;

помощников Главы администрации. 

Распределяет обязанности между своими заместителями и руководителем Аппарата Главы администрации. Передает им отдельные полномочия, отнесенные к  его ведению, за исключением права первого распорядителя кредитов бюджетных средств и полномочий Главы администрации о назначении на должность, заключения трудовых договоров и увольнения:

руководителей предприятий, организаций и учреждений, находящихся в ведении администрации города Байконур;

руководителей управлений, отделов и других подразделений администрации города Байконур, являющихся юридическими лицами;

руководителей управлений, отделов и других подразделений администрации города Байконур, не являющихся юридическими лицами.

Издает обязательные для исполнения на всей территории города Байконур правовые акты (постановления и распоряжения).

Издает постановление о бюджете города Байконур на очередной финансовый год. Организует исполнение бюджета города Байконур, осуществляет функции распорядителя кредитов при исполнении бюджета, обладает правами первого (главного) распорядителя кредитов бюджетных средств.

Издает правовые акты о формировании управлений, отделов и других подразделений администрации города Байконур.

Создает координационные и совещательные коллегиальные органы.

Представляет администрацию города Байконур в отношениях 
с федеральными органами государственной власти Российской Федерации, государственными органами власти и государственного управления Республики Казахстан, иными органами и организациями, общественными объединениями, 
а также гражданами.

Осуществляет иные полномочия, предоставленные Главе администрации Соглашением между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., другими международными правовыми актами 
и законодательством Российской Федерации. 
Б) Возглавляет:

Антитеррористическую комиссию города Байконур; 

антинаркотическую комиссию в городе Байконур;

Градостроительный Совет города Байконур;

комиссию по координации работы по противодействию коррупции в городе Байконур;

Координационный Совет правоохранительных органов города Байконур;

постоянно действующее Координационное совещание по обеспечению правопорядка в городе Байконур.
Утверждает положения о структурных подразделениях администрации города Байконур и должностные инструкции сотрудников структурных подразделений города Байконур, замещающих должности, полномочия по заключению трудовых договоров в отношении которых установлены за Главой администрации в соответствии с нормативным правовым актом Главы администрации.

На период своего временного отсутствия исполнение обязанностей Главы администрации возлагает на одного из своих заместителей или руководителя Аппарата Главы администрации, который несет полную ответственность за качественное, эффективное и своевременное их выполнение. 
1.2.  Лопаткин В.В. – первый заместитель Главы администрации.

А)  Отвечает:

за организацию работы по реализации переданных федеральных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории города Байконур;

за организацию работы по осуществлению полномочий в области ветеринарии и мероприятий, направленных на осуществление деятельности по обращению с животными без владельцев и надзора в области обращения с животными на территории города Байконур.

Б) Координирует и контролирует деятельность:

отдела ЗАГС;

сектора по осуществлению полномочий в области ветеринарии.

В) Курирует:

Государственное унитарное предприятие «Центральный универсальный рынок»;

Государственное бюджетное учреждение «Городская ветеринарная станция города Байконур»;

Государственное казенное учреждение «Архив города Байконур».
1.3. Бобрышев А.Г. - заместитель Главы администрации. 
А) Отвечает за экономическую и финансовую политику администрации города Байконур.

Организует взаимодействие с налоговыми органами, банковскими учреждениями Центрального банка Российской Федерации, Национального банка Республики Казахстан, другими банками Российской Федерации и Республики Казахстан, функционирующими на комплексе «Байконур».

Б) Координирует и контролирует деятельность:

Управления финансов администрации города Байконур;

Управления экономического развития администрации города Байконур;

Управления по размещению заказа администрации города Байконур. 
В) Возглавляет:

балансовую комиссию по рассмотрению итогов финансово-хозяйственной деятельности предприятий и учреждений, находящихся в ведении администрации города Байконур;

комиссию по оценке выполнения показателей эффективности деятельности государственных бюджетных и казенных учреждений, находящихся в ведении администрации города Байконур, и премированию их руководителей;

комиссию по согласованию (одобрению) сделок государственных унитарных предприятий и бюджетных учреждений, находящихся в ведении администрации города Байконур;

комиссию по рассмотрению бизнес-планов безработных граждан на организацию предпринимательской деятельности по основным направлениям предпринимательской деятельности на территории города Байконур;

комиссию по развитию и поддержке малого и среднего предпринимательства на территории города Байконур;

Межведомственную комиссию по мобилизации налоговых и неналоговых доходов в бюджет города Байконур;

комиссию по определению победителей конкурса «Лучшее новогоднее оформление предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания»;

комиссию по определению победителей конкурса «Лучший предприниматель города Байконур»;

комиссию по организации межведомственного и межуровневого электронного взаимодействия при предоставлении государственных услуг на территории города Байконур;

комиссию по принятию решений о внесении изменений в существенные условия контрактов на закупку товаров, работ, услуг для нужд города Байконур.
(подпункт «В» подпункта 1.3 изложен в редакции ПГА от 02.10.2023 № 389)

Г) Курирует:

Государственное казенное учреждение «Центр занятости населения города Байконур»;

Государственное бюджетное учреждение «Хлебзавод № 1».

(подпункт «Г» подпункта 1.3 изложен в редакции ПГА от 12.03.2024 № 82)

1.4.  Заместитель Главы администрации. 

(абзац первый подпункта 1.4. изложен в редакции ПГА от 02.10.2023 № 389)
А) Отвечает:

за состояние промышленности и жилищно-коммунального хозяйства в городе Байконур, ведет вопросы перспективного планирования развития жилищно-коммунального хозяйства в городе Байконур;

за вопросы организации теплоснабжения, энергоснабжения, газоснабжения, водоснабжения и водоотведения, связи и благоустройства в городе Байконур; 

за координацию работ по содержанию, реконструкции и ремонту жилищного фонда города Байконур;

за координацию работ по повышению качества предоставления услуг в сфере жилищно-коммунального хозяйства в городе Байконур; 

за координацию работы по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства к осенне-зимнему периоду;

за координацию работы по взысканию задолженности за жилищно-коммунальные услуги и недопущению ее образования;

за вопросы организации строительства, содержания, реконструкции и ремонта автомобильных дорог города Байконур и магистральных автомобильных дорог комплекса «Байконур», находящихся в ведении администрации города  Байконур, и обеспечения безопасности дорожного движения на них;
за организацию работ в сфере транспортной безопасности в городе Байконур.
Б) Координирует и контролирует деятельность:

Управления городского хозяйства;

помощника заместителя Главы администрации. 
«В) Возглавляет:

Межведомственную комиссию по обеспечению безопасности дорожного движения в городе Байконур;

Межведомственную комиссию для оценки жилых (нежилых) помещений на территории города Байконур;

Межведомственную комиссию по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов в городе Байконур;

комиссию для организации своевременного и качественного надзора за подготовкой организаций к осенне-зимнему периоду, обеспечения планового ввода всех инженерных объектов и систем в эксплуатацию к началу отопительного сезона; 

комиссию по проверке готовности к отопительному периоду теплоснабжающей и теплосетевой организации, потребителей тепловой энергии, теплопотребляющие установки которых подключены к системе теплоснабжения города Байконур.». 

(подпункт «В» подпункта 1.4 изложен в редакции ПГА от 02.10.2023 № 389)
Г) Курирует:

Государственное унитарное предприятие «Производственно-энергетическое объединение «Байконурэнерго» города Байконур;

Государственное унитарное предприятие «Жилищное хозяйство» г. Байконур;

Государственное казенное учреждение «Инженерные работы».

(подпункт «Г» подпункта 1.4 изложен в редакции ПГА от 12.03.2024 № 82)

1.5. Адасев Н.П. – заместитель Главы администрации.

А) Отвечает:

за вопросы социальной сферы в городе Байконур;

за учет жилья в городе Байконур;

за организацию учета граждан, подлежащих переселению с территории комплекса «Байконур»;

за организацию работы органов общественного самоуправления населения города Байконур;

за организацию взаимодействия с общественными, профсоюзными и религиозными объединениями;

за организацию переписи населения города Байконур;

за организацию и проведение референдумов и выборов в органы власти Российской Федерации на территории города Байконур;

за организацию содействия в проведении выборов в органы власти Республики Казахстан на территории города Байконур.

Организует взаимодействие органов федерального (Российской Федерации) и республиканского (Республики Казахстан) подчинения в сферах социальной защиты населения, медицинского и социального страхования, пенсионного обеспечения, занятости населения, образования, функционирующих на комплексе «Байконур».

Б)  Координирует и контролирует деятельность:

Управления по работе с государственными органами и общественными объединениями;

отдела по распределению и учету жилья;

Управления образованием города Байконур;

Управления социальной защиты населения;

Управления культуры, молодежной политики, туризма и спорта;

Отдела здравоохранения города Байконур;

Отдела по отселению граждан.
В) Возглавляет:

комиссию по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур»; 

жилищную комиссию по распределению жилых помещений в городе Байконур;

комиссию по разработке Территориальной программы обязательного медицинского страхования жителей города Байконур;

комиссию по назначению пенсии за выслугу лет;

Межведомственную комиссию по вопросам организации отдыха и оздоровления детей, временной занятости несовершеннолетних и молодежи города Байконур;

Межведомственную комиссию по выдаче разрешений на право использования символики города Байконур;

Межведомственную санитарно-противоэпидемическую комиссию города Байконур;

комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации города Байконур;

комиссию по оформлению и выдаче гражданам удостоверения участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

Координационный совет по делам ветеранов при администрации города Байконур;

Координационный совет по делам инвалидов при Главе администрации города Байконур;

призывную комиссию города Байконур;

призывную комиссию по призыву на воинскую службу граждан Республики Казахстан.
(подпункт «В» подпункта 1.5 изложен в редакции ПГА от 02.10.2023 № 389)
Г) Курирует:

Государственное бюджетное учреждение «Фармация»;
Государственное бюджетное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения»;

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Байконурский индустриальный техникум»;

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Байконурский электрорадиотехнический техникум имени М.И. Неделина»;

Государственное бюджетное образовательное учреждение «Лицей «Международная космическая школа им. В.Н. Челомея»;

Государственное казенное учреждение «Централизованная библиотечная система»; 
Государственное бюджетное учреждение «Музей истории космодрома Байконур»;

Государственное бюджетное учреждение «Городской Дворец культуры»;

Государственное бюджетное учреждение «Спортивно-оздоровительный комплекс «Байконур»;

Государственное бюджетное учреждение дополнительного образования «Спортивная школа»; (наименование учреждения в редакции ПГА от 25.03.2024 № 98)

Государственное бюджетное учреждение «Бассейн «Орион»;

Государственное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию учреждений образования города Байконур»;
Территориальный фонд обязательного медицинского страхования города Байконур;

Государственное казенное учреждение «Центр поддержки молодежных инициатив «Будущее Байконура».
1.6. Вербицкий Т.И. - заместитель Главы администрации. 

А) Отвечает:

за организацию работы администрации города Байконур 
с правоохранительными органами Российской Федерации и Республики Казахстан, функционирующими на комплексе «Байконур», по обеспечению правопорядка и особого режима функционирования города Байконур;

за координацию и контроль деятельности структурных подразделений администрации города Байконур, учреждений, предприятий и организаций, находящихся в ведении администрации города Байконур, по вопросам их взаимодействия с правоохранительными органами Российской Федерации и Республики Казахстан, функционирующими на комплексе «Байконур»;

за организацию работы по формированию, реализации, развитию политики и направлений деятельности администрации города Байконур в области связей со средствами массовой информации и общественностью, направленных на формирование положительного имиджа города Байконур;

за осуществление информирования населения о деятельности Главы администрации, администрации города Байконур через средства массовой информации, а также за внедрение и использование инновационных информационно-коммуникационных технологий в администрации города Байконур;

за координацию работ по предоставлению услуг электросвязи, почтовой связи, телевидения, радиовещания, телекоммуникационных услуг;

за координацию работы администрации города Байконур по вопросам, рассматриваемым Российско-Казахстанской межправительственной комиссией по комплексу «Байконур».

Организует:

взаимодействие правоохранительных органов Российской Федерации 
и правоохранительных органов Республики Казахстан, служб безопасности 
и режима предприятий, учреждений и организаций, функционирующих 
на комплексе «Байконур»;

работу по осуществлению полномочий администрации города Байконур по управлению, распоряжению, сохранению и использованию государственного имущества Российской Федерации и имущества Республики Казахстан;

взаимодействие администрации города Байконур с государственными органами и организациями Российской Федерации и Республики Казахстан по вопросам, рассматриваемым Российско-Казахстанской межправительственной комиссией по комплексу «Байконур».
(подпункт «А» подпункта 1.6 изложен в редакции ПГА от 12.03.2024 № 82)

Б) Координирует и контролирует деятельность:

Правового управления;

Управления безопасности и режима; 

отдела по работе с правоохранительными органами, профилактике коррупционных и иных правонарушений;

отдела по связям со СМИ;

Управления по имущественным и земельным отношениям администрации города Байконур. 

В) Возглавляет:

аттестационную комиссию администрации города Байконур;

конкурсную комиссию администрации города Байконур;

комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов;

комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации города Байконур;

Межведомственную комиссию по земельным отношениям в черте города Байконур;

Межведомственную комиссию по обследованию мест массового пребывания людей на территории города Байконур;

Межведомственную комиссию по выявлению самовольно построенных объектов капитального строительства и принятия мер по сносу таких объектов на территории города Байконур.
(подпункт «Б» и «В» подпункта 1.6 изложен в редакции ПГА от 02.10.2023 № 389)

Г) Курирует:

Государственное бюджетное учреждение «Медиа «Байконур»;
Государственное унитарное предприятие «БайконурГрандСервис»;

Государственное унитарное предприятие «БайконурСвязьИнформ».
1.7. Куликовская О.В. - руководитель Аппарата Главы администрации. 
А) Обеспечивает работу руководства администрации города Байконур и отвечает за работу Аппарата Главы администрации.

Отвечает:

за организацию и контроль работы в администрации города Байконур 
по рассмотрению обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц;

за обеспечение безопасных условий и охраны труда в Аппарате Главы администрации и подразделениях, находящихся на финансовом обеспечении Аппарата Главы администрации;
за организацию и проведение мероприятий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в области пожарной безопасности 
в администрации города Байконур. 
Б) Координирует и контролирует деятельность:

организационно-протокольного отдела;

отдела документационного обеспечения;

информационно-аналитического отдела;

отдела бухгалтерского учета и финансов;

сектора контрактной службы;

отдела по обеспечению деятельности администрации;

главного специалиста по охране труда;

специалиста по охране труда. 

В) Возглавляет:

Комиссию по установлению стажа муниципальной службы муниципальных служащих администрации города Байконур;

Комиссию по установлению стажа работы обслуживающего персонала;

Квалификационную комиссию по присвоению классов квалификации водителям автомобилей;

постоянно действующую экспертную комиссию по экспертизе ценности документов городской администрации;

комиссию по проверке знания требований охраны труда специалистов Аппарата Главы  администрации и структурных подразделений, находящихся на финансовом обеспечении Аппарата Главы администрации, и работников  рабочих профессий Аппарата Главы администрации. 
2. Первому заместителю Главы администрации Лопаткину В.В., заместителям Главы администрации Адасеву Н.П., Бобрышеву А.Г., 
Вербицкому Т.И., Марушевой И.Е., руководителю Аппарата Главы администрации Куликовской О.В., руководителям подразделений администрации города Байконур, руководителям предприятий, учреждений и организаций, находящихся в ведении администрации города Байконур, в установленном порядке привести свои внутренние документы в соответствие с настоящим постановлением в месячный срок со дня его подписания. 
3. Признать утратившими силу:

постановление Главы администрации города Байконур 
от 17 апреля 2020 г. № 187 «О распределении обязанностей между Главой администрации города Байконур, его заместителями и руководителем Аппарата Главы администрации города Байконур»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 27 мая 2020 г. № 255 «О внесении изменения в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 24 августа 2020 г. № 426 «О внесении изменения в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;
постановление Главы администрации города Байконур 
от 04 сентября 2020 г. № 445 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур                                        от 23 октября 2020 г. № 536 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур                                        от 30 октября 2020 г. № 546 «О внесении изменения в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур  
от 09 декабря 2020 г. № 611 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 15 декабря 2020 г. № 624 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 09 марта 2021 г. № 95 «О внесении изменения в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 28 мая 2021 г. № 250 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 09 июля 2021 г. № 308 «О внесении изменения в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 09 сентября 2021 г. № 446 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 10 ноября 2021 г. № 546 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 19 ноября 2021 г. № 565 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 17 января 2022 г. № 16 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 18 марта 2022 г. № 85 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 29 апреля 2022 г. № 148 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 14 октября 2022 г. № 353 «О внесении изменения в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 10 февраля 2023 г. № 59 «О внесении изменения в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187»;

постановление Главы администрации города Байконур 
от 16 июня 2023 г. № 263 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2020 г. № 187».
4. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания. 

5. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы администрации




                 Т.И. Вербицкий
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