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УТВЕРЖДЕНО
постановлением Главы администрации города Байконур

от 01 декабря 2021 г. № 597
ПОЛОЖЕНИЕ
о региональном государственном контроле (надзоре) в области 
обращения с животными на территории города Байконур 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти
от 23 декабря 1995 г.,  в соответствии с Федеральным законом 
от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» 
(с изменениями) (далее – Федеральный закон № 248-ФЗ), Федеральным законом 
от 27 декабря 2018 г. № 498-ФЗ «Об ответственном обращении с животными и 
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями) (далее – Федеральный закон 
№ 498-ФЗ) и определяет порядок организации и осуществления регионального государственного контроля (надзора) в области обращения с животными на территории города Байконур (далее – государственный контроль (надзор).

1.2. Предметом государственного контроля (надзора) является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами (далее – контролируемые лица) обязательных требований в области обращения 
с животными, установленных Федеральным законом № 498-ФЗ, другими федеральными законами и принимаемыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур при содержании и использовании животных, ином обращении с животными, осуществлении деятельности по обращению с животными без владельцев, при осуществлении деятельности приютов для животных, в том числе соблюдение норм содержания животных в них, за исключением случаев, установленных частью 2 статьи 19 Федерального закона № 498-ФЗ (далее – обязательные требования).
1.3. Гражданами являются физические лица – граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе индивидуальные предприниматели, осуществляющие предпринимательскую деятельность на территории города Байконур. 
Граждане, не осуществляющие предпринимательской деятельности, признаются контролируемыми лицами в случае владения и (или) пользования производственными объектами, являющимися объектами контроля в соответствии с пунктом 1.12 раздела 1 настоящего Положения.
Организациями являются зарегистрированные на территории города Байконур в установленном законодательством Российской Федерации порядке юридические лица, их обособленные подразделения, а также иные организации, в том числе иностранные, объединения и их подразделения, не являющиеся юридическими лицами, если в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими обязательные требования, субъектами правоотношений являются организации, не являющиеся юридическими лицами.
1.4.
Государственный контроль (надзор) осуществляется сектором по осуществлению полномочий в области ветеринарии администрации города Байконур (далее – сектор). 

1.5. Должностными лицами сектора, уполномоченными осуществлять государственный контроль (надзор) (далее – должностные лица сектора), являются:

заведующий сектором или должностное лицо сектора, исполняющее его обязанности, должностными инструкциями которых предусмотрены полномочия по осуществлению государственного контроля (надзора);
другие должностные лица сектора, замещающие должности муниципальной службы города Байконур, должностными инструкциями которых предусмотрены полномочия по осуществлению государственного контроля (надзора).

1.6. Должностным лицом сектора, уполномоченным на принятие решений о проведении контрольного (надзорного) мероприятия, является заведующий сектором или должностное лицо, исполняющее его обязанности (далее – заведующий сектором).

1.7. Государственный контроль (надзор) осуществляется посредством проведения:

профилактических мероприятий;

контрольных (надзорных) мероприятий, в том числе мероприятий по контролю без взаимодействия с контролируемыми лицами.
1.8. Должностные лица сектора, наряду с правами, установленными частью 2 статьи 29 Федерального закона № 248-ФЗ, в пределах установленной компетенции имеют право:

запрашивать и получать информацию и документы, связанные 
с соблюдением контролируемыми лицами требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации города Байконур 
в области обращения с животными;

проверять соблюдение контролируемыми лицами требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации города Байконур в области обращения с животными, составлять по результатам контрольных (надзорных) мероприятий соответствующие акты;

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, беспрепятственно посещать и обследовать организации, содержащие животных, в целях проверки исполнения данными организациями требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации города Байконур в области обращения с животными;

пресекать правонарушения, связанные с нарушением требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации города Байконур в области обращения с животными.

1.9. Должностные лица сектора, наряду с решениями, принимаемыми 
в процессе и по результатам проведения контрольных (надзорных) мероприятий, установленных Федеральным законом № 248-ФЗ, в пределах установленной компетенции имеют право:

выдавать контролируемым лицам предписания об устранении выявленных нарушений требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации города Байконур в области обращения с животными 
(далее – предписание) и проверять исполнение выданных предписаний;

изымать у граждан животных в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

направлять в прокуратуру комплекса «Байконур» материалы, связанные 
с нарушением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации города Байконур в области обращения с животными, для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях или уголовных дел.
1.10. Должностные лица сектора при исполнении служебных обязанностей должны иметь при себе служебные удостоверения.
1.11. К отношениям, связанными с осуществлением государственного контроля (надзора), организацией и проведением профилактических мероприятий и контрольных (надзорных) мероприятий в отношении объектов контроля, применяются положения Федерального закона № 248-ФЗ.
1.12. Объектами государственного контроля (надзора) сектора (далее – объекты контроля) в рамках государственного контроля (надзора) являются:
1.12.1. Деятельность, действия (бездействие) контролируемых лиц, в рамках которых должны соблюдаться обязательные требования, в том числе предъявляемые к контролируемым лицам, осуществляющим деятельность, действия (бездействие), в том числе:
деятельность приютов для животных и норм содержания животных в них;

деятельность по обращению с животными без владельцев (с животными, которые не имеют владельцев, а также с животными, владельцы которых не известны);

содержание домашних животных.
1.12.2. Результаты деятельности контролируемых лиц, в том числе продукция (товары), работы и услуги, к которым предъявляются обязательные требования, в том числе: 
домашние животные (за исключением животных, включенных в Перечень животных, запрещенных к содержанию, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2019 г. № 795 
«Об утверждении перечня животных, запрещенных к содержанию»), которые находятся на содержании владельца - физического лица, под его временным или постоянным надзором и местом содержания которых 
не являются зоопарки, зоосады, цирки, зоотеатры, дельфинарии, океанариумы;
животные без владельцев, которые не имеют владельцев или владельцы которых неизвестны.
1.12.3. Здания, помещения, сооружения, оборудование, устройства, предметы, материалы, транспортные средства и другие объекты, которыми контролируемые лица владеют и (или) пользуются при содержании и использовании животных (далее – производственные объекты).
1.13. Учет объектов контроля осуществляется сектором путем получения:
информации о содержании домашних животных контролируемыми лицами по итогам проведения профилактических мероприятий и контрольных (надзорных) мероприятий;
информации о содержании и использовании животных без владельцев контролируемыми лицами по итогам проведения профилактических мероприятий, контрольных (надзорных) мероприятий, межведомственного взаимодействия, а также с учетом информации, содержащейся 
в государственных информационных ресурсах;

информации от организаций, осуществляющих отлов животных без владельцев на территории города Байконур, а также информации от Государственного унитарного предприятия «Жилищное хозяйство» 
г. Байконур;
информации от контролируемых лиц о нарушениях Федерального закона № 498-ФЗ и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Главы администрации города Байконур в области обращения с животными.
1.14. Учет объектов контроля осуществляется путем фиксации учетных данных о деятельности контролируемого лица, ведения перечня объектов контроля, в том числе по итогам проведения профилактических мероприятий, контрольных (надзорных) мероприятий, межведомственного взаимодействия, 
а также с учетом информации, содержащейся в государственных информационных ресурсах в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации города Байконур. 
1.15. Перечень объектов контроля содержит следующую информацию:
полное наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество (при наличии) гражданина, индивидуального предпринимателя;

основной государственный регистрационный номер юридического лица или индивидуального предпринимателя;
адрес места нахождения и осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя и используемых ими производственных объектов;

вид (виды) деятельности в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности;

реквизиты решения об отнесении объекта контроля к категории риска, указание на категорию риска, а также сведения, на основании которых принято решение об отнесении объекта контроля к категории риска;
сведения о проведенных профилактических и контрольных (надзорных) мероприятиях.
Перечень объектов контроля ведется как на бумажных, ‎так и на электронных носителях. Ведение перечня объектов контроля по каждому объекту контроля ведется отдельно. Внесение сведений об объектах контроля осуществляется в течение двух рабочих дней со дня их поступления. 
1.16. Должностные лица сектора размещают информацию из перечня объектов контроля на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт администрации, сеть «Интернет»), предусмотренную пунктом 1.15 настоящего Положения, за исключением сведений, на основании которых принято решение об отнесении объекта контроля к категории риска.
1.17. Актуализация сведений об учете объектов контроля проводится должностными лицами сектора в течение года с указанием даты последних изменений по каждому объекту контроля. 
1.18. При осуществлении учета объектов контроля на должностных лиц сектора не может возлагаться обязанность по представлению сведений, документов, если иное не предусмотрено федеральными законами, а также если соответствующие сведения, документы содержатся в государственных информационных ресурсах.
2. Управление рисками причинения вреда (ущерба)
охраняемым законом ценностям при осуществлении 
государственного контроля (надзора)
2.1. Государственный контроль (надзор) осуществляется на основе управления рисками причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям.

2.2. С учетом тяжести причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям и вероятности наступления негативных событий, которые могут повлечь причинение вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, а также 
с учетом добросовестности контролируемых лиц, объекты контроля подлежат отнесению к категориям риска причинения вреда (ущерба) (далее – категории риска). При отсутствии решения об отнесении к определенной категории риска деятельность контролируемого лица считается отнесенной к категории низкого риска.
2.3. Отнесение объектов контроля к определенной категории риска осуществляется на основании сопоставления их характеристик с критериями отнесения объектов контроля к категориям риска, согласно приложению 1 
к настоящему Положению.
2.4. Решение об отнесении деятельности объекта контроля к определенной категории риска принимает заведующий сектором.
2.5. Решения об отнесении деятельности объектов контроля 
к определенной категории риска принимаются ежегодно до пятнадцатого августа текущего года для их применения в следующем календарном году. 
2.6. Заведующий сектором при осуществлении государственного контроля (надзора) относит объекты контроля к одной из следующих категорий риска:

средний риск;

умеренный риск;

низкий риск.

2.7. Пересмотр решения, указанного в пункте 2.6 раздела 2 настоящего Положения, осуществляется в порядке, установленном настоящим Положением для отнесения объектов контроля к категориям риска с учетом особенностей, установленных настоящим пунктом.

В случае пересмотра, указанного в пункте 2.6 раздела 2 настоящего Положения, решения об отнесении объекта контроля к категории риска, решение об изменении категории риска на более высокую или низкую категорию риска принимается заведующим сектором.

2.8. Решение об отнесении объектов контроля к категориям риска принимается в течение пяти рабочих дней со дня поступления сведений 
о соответствии объекта контроля критериям риска иной категории риска либо об изменении критериев риска.
2.9. Контролируемые лица вправе в установленном законодательством Российской Федерации порядке подать в сектор заявление об изменении присвоенной ранее их деятельности и (или) используемым ими производственным объектам категории риска.

2.10. Сбор, обработка, анализ и учет сведений об объектах контроля 
в целях их отнесения к категориям риска либо определения индикаторов риска нарушения обязательных требований осуществляется сектором без взаимодействия с контролируемым лицом. 
2.11. Перечень индикаторов риска нарушения обязательных требований, используемых сектором при осуществлении государственного контроля (надзора), определен в приложении  2 к настоящему Положению.

2.12. Плановые контрольные (надзорные) мероприятия 
в отношении объектов контроля, указанных в пункте 1.12 раздела 1 настоящего Положения, в зависимости от присвоенной категории риска проводятся сектором со следующей периодичностью:

в отношении объектов контроля, отнесенных к категории среднего 
риска – один раз в 4 года;
в отношении объектов контроля, отнесенных к категории умеренного 
риска – один раз в 6 лет;
в отношении объектов контроля, отнесенных к категории низкого 
риска – не проводятся.
3. Профилактика рисков причинения вреда (ущерба)
охраняемым законом ценностям
3.1. Профилактика рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям направлена на достижение следующих основных целей:

устранение условий, причин и факторов, способных привести 
к нарушениям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям;

создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения. 

3.2. Сектор при проведении профилактических мероприятий осуществляет взаимодействие с контролируемыми лицами только с согласия данных контролируемых лиц либо по их инициативе.
3.3. При осуществлении государственного контроля (надзора) сектором проводятся следующие виды профилактических мероприятий:

информирование;

обобщение правоприменительной практики;

объявление предостережения;

консультирование;

профилактический визит.

3.4. При осуществлении государственного контроля (надзора) проведение профилактических мероприятий, направленных на снижение риска причинения вреда (ущерба), является приоритетным по отношению к проведению контрольных (надзорных) мероприятий.

3.5. В случае если при проведении профилактических мероприятий установлено, что объекты контроля представляют явную непосредственную угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или такой вред (ущерб) причинен, должностное лицо сектора незамедлительно направляет информацию об этом заведующему сектором для принятия решения о проведении контрольных (надзорных) мероприятий.

3.6. Профилактика рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям осуществляется в соответствии с Программой профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, ежегодно утверждаемой заведующим сектором (далее – Программа профилактики). 
3.7. Профилактические мероприятия, предусмотренные Программой профилактики, обязательны для проведения сектором.

3.8. Программа профилактики состоит из следующих разделов:

анализ текущего состояния осуществления государственного контроля (надзора), описание текущего уровня развития профилактической деятельности сектора, характеристика проблем, на решение которых направлена Программа профилактики;

цели и задачи реализации Программы профилактики;

перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения;

показатели результативности и эффективности Программы профилактики.

3.9. Сектор при утверждении Программы профилактики учитывает категории риска, к которым отнесены контролируемые лица.

3.10. Программа профилактики разрабатывается в соответствии
с Правилами разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г. № 990 «Об утверждении Правил разработки 
и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям».

3.11. Программа профилактики утверждается решением заведующего сектором не позднее 20 декабря предшествующего года и размещается на официальном сайте администрации в сети «Интернет» в течение пяти дней со дня ее утверждения.
3.12. Информирование контролируемых лиц осуществляется сектором посредством размещения указанных в части 3 статьи 46 Федерального закона 
№ 248-ФЗ сведений на официальном сайте администрации в сети «Интернет», 
в средствах массовой информации, через личные кабинеты контролируемых лиц 
в государственных информационных системах (при их наличии).

Размещенные сведения поддерживаются должностными лицами сектора 
в актуальном состоянии и обновляются в срок не позднее пяти рабочих дней
с момента их изменения.

3.13. Обобщение правоприменительной практики осуществляется должностными лицами сектора путем сбора и анализа данных о проведенных контрольных (надзорных) мероприятиях и их результатов, а также поступивших в сектор обращений от граждан и организаций. 
По итогам обобщения правоприменительной практики сектор не реже одного раза в год подготавливает доклад, содержащий результаты правоприменительной практики сектора, в порядке, установленном статьей 47 Федерального закона № 248-ФЗ (далее – доклад о правоприменительной практике).

3.14. Сектор обеспечивает публичное обсуждение проекта доклада 
о правоприменительной практике.

3.15. Доклад о правоприменительной практике утверждается приказом заведующего сектором и размещается на официальном сайте администрации 
в сети «Интернет» ежегодно не позднее 01 марта года, следующего за отчетным годом.

3.16. При наличии у сектора сведений о готовящихся или возможных нарушениях обязательных требований, а также о непосредственных нарушениях обязательных требований, если указанные сведения не соответствуют утвержденным индикаторам риска нарушений обязательных требований, сектор объявляет контролируемому лицу предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагает приять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований.

3.17. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований (далее – предостережение) объявляется и направляется контролируемому лицу в порядке, предусмотренном Федеральным законом 
№ 248-ФЗ, составленного по типовой форме предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 31 марта 2021 г. № 151 «О типовых формах документов, используемых контрольным (надзорным) органом» (далее – приказ Минэкономразвития № 151).

3.18. Предостережение оформляется в письменной форме. Объявленное предостережение направляется должностным лицом сектора в адрес контролируемого лица почтовым отправлением в течение трех рабочих дней 
с момента объявления.

3.19. Контролируемое лицо вправе после получения предостережения 
подать в сектор возражение в отношении указанного предостережения в течение десяти рабочих дней со дня его получения.
Возражение подается по усмотрению контролируемого лица в письменной форме путем личного вручения, почтового отправления (в случае направления на бумажном носителе), или в виде электронного документа на указанный в предостережении адрес электронной почты сектора или иными указанными в предостережении способами. 
Возражение составляется контролируемым лицом в произвольной форме, при этом содержит следующую информацию:
наименование контролируемого лица;

сведения об объекте контроля;

дату и номер предостережения, направленного в адрес контролируемого лица;

обоснование позиции, доводы в отношении указанных в предостережении действий (бездействий) контролируемого лица, которые приводят или могут привести к нарушению обязательных требований;

желаемый способ получения ответа по итогам рассмотрения возражения;

фамилию, имя, отчество, направившего возражение;

дату направления возражения.

Возражение рассматривается должностным лицом сектора, объявившим предостережение, в течение двадцати рабочих дней со дня получения такого возражения. Сектор рассматривает указанное возражение и в срок, не превышающий двадцать рабочих дней со дня получения возражения, направляет способом, указанным в возражении, контролируемому лицу письменный ответ об оставлении предостережения без изменения, об изменении или отмене предостережения.
В случае принятия представленных контролируемым лицом 
в возражениях доводов, направленное возражение подлежит отмене. Должностное лицо сектора аннулирует направленное предостережение 
с соответствующей отметкой в журнале учета объявленных предостережений 
о недопустимости нарушения обязательных требований в области обращения 
с животными на территории города Байконур по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению.

3.20. Консультирование контролируемых лиц осуществляется сектором 
в соответствии со статьей 50 Федерального закона № 248-ФЗ в письменной форме при их письменном обращении, в устной форме по телефону, посредством видео-конференц-связи или на личном приеме, или в ходе осуществления контрольно-надзорного мероприятия, профилактического визита. Личный прием представителей контролируемых лиц и контролируемых лиц осуществляется заведующим сектором. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах размещается на официальном сайте администрации 
в сети «Интернет».
Консультирование осуществляется без взимания платы.
3.20.1. Консультирование, в том числе письменное при письменном обращении контролируемого лица, осуществляется по вопросам в секторе: 

порядка и сроков осуществления контрольных (надзорных) мероприятий;

порядка отнесения объектов контроля к категориям риска;

порядка подачи заявления об изменении присвоенной объекту контроля категории риска;

полномочий сектора;

соблюдения обязательных требований;

регистрации заявлений и обращений контролируемого лица в секторе 
(о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в номенклатуре дел сектора, о принятии решения по конкретному обращению по вопросам государственного контроля (надзора);

разъяснений положений нормативных правовых актов Российской Федерации и Главы администрации города Байконур, регламентирующих порядок осуществления государственного контроля (надзора);
разъяснений положений нормативных правовых актов Российской Федерации и Главы администрации города Байконур, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых осуществляется в рамках государственного контроля (надзора);

содержания обязательных требований;

ответственности за нарушения обязательных требований;

исполнения предостережений; 

порядка и сроков проведения профилактического визита и других профилактических мероприятий;

порядка и сроков проведения контрольных (надзорных) действий при осуществлении контрольных (надзорных) мероприятий;

исполнения решений (предписаний) сектора, а также отсрочки их исполнения;

о графике работы, адресах и телефонах сектора;

порядка обжалования решений сектора, действий (бездействия) должностных лиц сектора.

3.20.2. Консультирование в письменной форме осуществляется сектором 
в сроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(с изменениями) в следующих случаях:

контролируемым лицом представлен письменный запрос о предоставлении письменного ответа по вопросам консультирования;

за время консультирования предоставить ответ на поставленные вопросы невозможно;

ответ на поставленные вопросы требует дополнительного запроса сведений от иных органов власти или лиц.

Если поставленные во время консультирования вопросы не относятся к осуществляемому виду государственного контроля (надзора), сектором даются необходимые разъяснения по обращению в соответствующие органы государственной власти или к соответствующим должностным лицам.

3.21. В ходе консультирования не может предоставляться информация, содержащая оценку конкретного контрольного (надзорного) мероприятия, решений и (или) действий должностных лиц сектора, иных участников контрольного (надзорного) мероприятия.

3.22. Информация, ставшая известной должностному лицу сектора в ходе консультирования, не может использоваться сектором в целях оценки контролируемого лица по вопросам соблюдения обязательных требований.
3.23. Время консультирования по телефону, посредством видео-конференц-связи, на личном приеме одного контролируемого лица (его представителя) не может превышать пятнадцать минут.
3.24. Сектор осуществляет учет консультирований, который проводится посредством внесения должностным лицом сектора соответствующей записи 
в журнале учета консультирований по форме согласно приложению 4 
к настоящему Положению. 
При проведении консультирования во время контрольных (надзорных) мероприятий запись о проведенной консультации отражается в акте контрольного (надзорного) мероприятия (далее – акт мероприятия), составленного по типовым формам актов мероприятия (в зависимости от вида мероприятия), утвержденных подпунктом 1.2 пункта 1 приказа Минэкономразвития России № 151.
В случае если в течение календарного года в сектор поступило пять 
и более однотипных (по одним и тем же вопросам) обращений контролируемых лиц и их представителей, консультирование по таким обращениям осуществляется посредством размещения на официальном сайте администрации в сети «Интернет» письменного разъяснения, подписанного должностным лицом сектора, без указания в таком разъяснении сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа.

3.25. Профилактический визит проводится должностным лицом сектора 
в форме профилактической беседы по месту осуществления деятельности контролируемого лица либо путем использования видео-конференц-связи, 
и осуществляется в соответствии со статьей 52 Федерального закона № 248-ФЗ не чаще одного раза в три года.
3.26. В ходе профилактического визита должностным лицом сектора проводится консультирование контролируемого лица в порядке, установленном статьей 50 Федерального закона № 248-ФЗ.
3.27. Сектор обязан предложить проведение профилактического визита лицам, приступающим к осуществлению деятельности в области обращения 
с животными, не позднее чем в течение одного года с момента начала такой деятельности.
3.28. О проведении обязательного профилактического визита контролируемое лицо уведомляется сектором не позднее чем за пять рабочих дней до даты его проведения. 

3.29. Контролируемое лицо вправе отказаться от проведения обязательного профилактического визита, уведомив об этом сектор, не позднее чем за три рабочих дня до даты его проведения. 

3.30. Срок проведения профилактического визита не может превышать три рабочих дня.

3.31. В ходе профилактического визита контролируемое лицо информируется об обязательных требованиях, предъявляемых к его деятельности либо к принадлежащим ему объектам контроля, их соответствии критериям риска, основаниях и о рекомендуемых способах снижения категории риска, а также о видах, содержании и об интенсивности контрольных (надзорных) мероприятий, проводимых в отношении объекта контроля, исходя из его отнесения к соответствующей категории риска.
3.32. В случае проведения профилактического визита в форме профилактической беседы по месту деятельности контролируемого лица, должностное лицо сектора должно явиться в назначенные день и время по месту деятельности контролируемым лицом.

3.33. В ходе профилактического визита должностным лицом сектора проводится сбор сведений, необходимых для отнесения объектов контроля 
к категориям риска, в том числе, для ознакомления запрашиваются сведения, необходимые для отнесения объекта контроля к категориям риска.

3.34. При проведении профилактического визита представление контролируемым лицом запрашиваемых сведений не является обязательным.

3.35. В случае осуществления профилактического визита путем использования видео-конференц-связи должностное лицо сектора совершает указанные в настоящем пункте действия посредством использования электронных каналов связи.

3.36. При проведении профилактического визита контролируемому лицу не выдаются предписания об устранении нарушений обязательных требований. Разъяснения, полученные контролируемым лицом в ходе профилактического визита, носят рекомендательный характер.

3.37. В случае если при проведении профилактического визита установлено, что объекты контроля представляют явную непосредственную угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или такой вред (ущерб) причинен, должностное лицо сектора в течении одного рабочего дня информирует об этом заведующего сектором для принятия решения 
о проведении контрольных (надзорных) мероприятий в форме отчета 
о проведенном профилактическом визите.

3.38. В течение трех рабочих дней после завершения профилактического визита должностное лицо сектора составляет акт проведения профилактического визита в двух экземплярах, по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению, в котором указываются:

наименование контролируемого лица;

дата, время и место составления акта профилактического визита;

реквизиты решения, на основании которого проводился профилактический визит;

фамилии, имена, отчества, наименования должностей лиц сектора, проводивших профилактический визит;

дата, время, продолжительность и место проведения профилактического визита;

перечень мероприятий, проведенных в ходе профилактического визита;

сведения о результатах проведения профилактического визита;

перечень прилагаемых документов и материалов (при наличии);

подписи должностных лиц сектора, проводивших профилактический визит.

3.39. К акту проведения профилактического визита прилагаются связанные с результатами профилактического визита материалы и документы или их копии (при наличии).

3.40. Один экземпляр акта проведения профилактического визита 
в течении двух рабочих дней направляется контролируемому лицу, второй экземпляр хранится в секторе.
3.41. В случае если при проведении профилактических мероприятий установлено, что объекты контроля представляют явную непосредственную угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или такой вред (ущерб) причинен, должностное лицо сектора в течении одного рабочего дня представляет информацию об этом заведующего сектором для принятия решения о проведении контрольных (надзорных) мероприятий.

3.42. В целях снижения рисков причинения вреда (ущерба) на объектах контроля и оптимизации проведения контрольных (надзорных) мероприятий сектор формирует и утверждает проверочные листы (списки контрольных вопросов), ответы на которые свидетельствуют о соблюдении или несоблюдении контролируемым лицом обязательных требований. Проверочными листами не возлагается на контролируемое лицо обязанность по соблюдению обязательных требований, не предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.43. Требования к разработке, содержанию, общественному обсуждению проектов проверочных листов, утверждению, применению, актуализации форм проверочных листов, а также случаи обязательного применения проверочных листов устанавливаются Правительством Российской Федерации.

3.44. При проведении контрольных (надзорных) мероприятий проверочные листы, указанные в решении о проведении контрольного (надзорного) мероприятия, заполняются должностным лицом сектора в электронной форме посредством внесения ответов на контрольные вопросы и заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица сектора.
4. Осуществление государственного контроля (надзора)
4.1. При осуществлении государственного контроля (надзора) взаимодействие должностных лиц сектора с контролируемым лицом осуществляется при проведении следующих контрольных (надзорных) мероприятий:

документарная проверка;

выездная проверка.

4.2. Без взаимодействия с контролируемым лицом осуществляется наблюдение за соблюдением обязательных требований.

4.3. Основанием для проведения контрольного (надзорного) мероприятия является приказ заведующего сектором, в котором указываются сведения, предусмотренные частью 1 статьи 64 Федерального закона № 248-ФЗ.

Контрольные (надзорные) мероприятия без взаимодействия проводятся должностным лицом сектора на основании заданий, утвержденных заведующим сектором, и регистрируются должностным лицом сектора в журнале мероприятий по контролю без взаимодействия с контролируемыми лицами, согласно номенклатуре дел сектора.
4.4. Оценка соблюдения контролируемыми лицами обязательных требований не может проводиться иными способами, кроме как посредством контрольных (надзорных) мероприятий, указанных в настоящем Положении.

4.5. В случае проведения выездной проверки, для фиксации доказательств нарушений обязательных требований, должностным лицом сектора используется фотосъемка, аудио- и видеозапись, иные способы фиксации доказательств.

4.6. Информация о результате профилактического, контрольного (надзорного) мероприятий и принятых мерах по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений вносится должностным лицом сектора 
в Единый реестр контрольных (надзорных) мероприятий (далее – Единый реестр) в соответствии с Правилам формирования и ведения единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 
«Об утверждении Правил формирования и ведения единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» 
(с изменениями).

Формирование Единого реестра осуществляется должностными лицами сектора, которые несут ответственность за достоверность вносимой информации. Контрольное (надзорное) мероприятие проводится должностным лицом сектора только после внесения в Единый реестр данного мероприятия.
4.7. Проведение контрольного (надзорного) мероприятия, не включенного в Единый реестр, является грубым нарушением требований к организации 
и осуществлению государственного контроля (надзора), и подлежит отмене, 
в том числе результаты такого мероприятия признаются недействительными.

4.8. Контрольные (надзорные) мероприятия, за исключением контрольных (надзорных) мероприятий без взаимодействия, проводятся сектором на плановой 
и внеплановой основе.

4.9. Плановые контрольные (надзорные) мероприятия осуществляются должностными лицами сектора на основании ежегодного плана проведения плановых контрольных (надзорных) мероприятий на очередной календарный год, формируемого сектором и подлежащего согласованию с прокуратурой комплекса «Байконур».
4.10. План проведения плановых контрольных (надзорных) мероприятий формируется в соответствии с Правилами формирования плана проведения плановых контрольных (надзорных) мероприятий на очередной календарный год, его согласования с органами прокуратуры, включения в него и исключения из него контрольных (надзорных) мероприятий в течение года, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2020 г. 
№ 2428 «О порядке формирования плана проведения плановых контрольных (надзорных) мероприятий на очередной календарный год, его согласования 
с органами прокуратуры, включения в него и исключения из него контрольных (надзорных) мероприятий в течение года» (с изменениями).

4.11. Плановыми контрольными (надзорными) мероприятиями при осуществлении государственного контроля (надзора) являются:

документарная проверка;

выездная проверка.

4.12. Частота проведения плановых контрольных (надзорных) мероприятий устанавливается для объектов контроля, отнесенных к категории:

среднего риска – один раз в 4 года;

умеренного риска – один раз в 6 лет.
В отношении объектов контроля, отнесенных к категории низкого риска, плановые контрольные (надзорные) мероприятия не проводятся.

4.13. При наличии оснований, установленных пунктами 1, 3, и 5 части 1 статьи 57 Федерального закона № 248-ФЗ, сектором проводятся следующие внеплановые контрольные (надзорные) мероприятия:

документарная проверка;

выездная проверка.

4.14. В случае, если внеплановое контрольное (надзорное) мероприятие проводится только после согласования с прокуратурой комплекса «Байконур», указанное мероприятие проводится после такого согласования.

4.15. В день подписания решения о проведении внепланового контрольного (надзорного) мероприятия в целях согласования его проведения, сектор направляет в прокуратуру комплекса «Байконур» заявление 
о согласовании с прокурором проведения внепланового контрольного (надзорного) мероприятия по форме, установленной приложением № 3 к приказу Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 02 июня 2021 г. № 294 
«О реализации Федерального закона от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ 
«О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации».

4.16. При проведении контрольного (надзорного) мероприятия, предусматривающего взаимодействие с контролируемым лицом (его представителем) в месте осуществления деятельности контролируемого лица, контролируемому лицу (его представителю) должностным лицом сектора предъявляется служебное удостоверение и вручается руководителю либо уполномоченному должностному лицу копия приказа заведующего сектором
о проведении проверки, а также сообщается учетный номер контрольного (надзорного) мероприятия в Единый реестр.

4.17. Контрольные (надзорные) мероприятия, за исключением контрольных (надзорных) мероприятий без взаимодействия, проводятся только путем совершения должностным лицом сектора следующих контрольных (надзорных) действий:

осмотр;

опрос;

получение письменных объяснений;

истребование документов.
4.18. При проведении выездной проверки должны быть заполнены и заверены усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица сектора проверочные листы, указанные в решении о проведении контрольного (надзорного) мероприятия.
4.19. Документарная проверка проводится в порядке, установленном статьей 72 Федерального закона № 248-ФЗ.

4.20. В ходе документарной проверки сектором совершаются следующие контрольные (надзорные) действия:

получение письменных объяснений;

истребование документов.

4.21. Проверка проводится с учетом требований законодательства Российской Федерации об охраняемой законом тайне.

4.22. Срок проведения документарной проверки не может превышать десять рабочих дней.

В указанный срок не включается период с момента направления сектором контролируемому лицу требования представить необходимые для рассмотрения в ходе документарной проверки документы до момента представления указанных в требовании документов, а также период с момента направления контролируемому лицу информации о выявлении ошибок и (или) противоречий в представленных контролируемым лицом документах либо о несоответствии сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся 
в имеющихся у сектора документах, и (или) полученным при осуществлении государственного контроля (надзора), и требования представить необходимые пояснения в письменной форме до момента представления указанных пояснений в сектор.

4.23. Внеплановая документарная проверка проводится без согласования 
с прокуратурой комплекса «Байконур».
4.24. Выездная проверка проводится в порядке, установленном статьей 73 Федерального закона № 248-ФЗ.

4.25. В ходе выездной проверки сектором совершаются следующие контрольные (надзорные) действия:
осмотр;

опрос;
получение письменных объяснений;

истребование документов.

4.26. Срок проведения выездной проверки не может превышать десять рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок взаимодействия в ходе проведения выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия. Срок проведения выездной проверки в отношении организации, осуществляющей свою деятельность на нескольких производственных объектах, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению организации или производственному объекту.

4.27. Наблюдение за соблюдением обязательных требований проводится без взаимодействия с контролируемым лицом в порядке, установленном статьей 74 Федерального закона № 248-ФЗ.

4.28. Выявленные в ходе наблюдения за соблюдением обязательных требований сведения о причинении вреда (ущерба) или об угрозе причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям представляются заведующему сектором для принятия решений в соответствии со статьей 60 Федерального закона № 248-ФЗ.

5. Результаты контрольного (надзорного) мероприятия 
при осуществлении государственного контроля (надзора)

5.1. По окончании проведения контрольного (надзорного) мероприятия составляется акт мероприятий.
5.2. Оформление акта мероприятий производится на месте проведения контрольного (надзорного) мероприятия в день окончания проведения данного мероприятия.

5.3. Акт мероприятий, согласованный с прокуратурой комплекса «Байконур», направляется в прокуратуру комплекса «Байконур» посредством Единого реестра непосредственно после его оформления.

5.4. В случае выявления при проведении контрольного (надзорного) мероприятия нарушений обязательных требований контролируемым лицом, должностное лицо сектора обязано:

выдать контролируемому лицу предписание с указанием разумных сроков их устранения;

незамедлительно принять предусмотренные законодательством Российской Федерации меры по недопущению причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или прекращению его причинения вплоть до обращения в суд с требованием о запрете эксплуатации (использовании) зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, транспортных средств и иных подобных объектов и о доведении до сведения граждан, организаций любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям и способах ее предотвращения в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность контролируемых лиц, владеющих и (или) пользующихся объектом контроля, эксплуатация (использование) ими производственных объектов представляют непосредственную угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или что такой вред (ущерб) причинен;

принять меры по осуществлению контроля за устранением выявленных нарушений обязательных требований, предупреждению нарушений обязательных требований, предотвращению возможного причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям;

в случае необходимости выдать рекомендации по соблюдению обязательных требований, провести иные мероприятия, направленные на профилактику рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям.

5.5. Предписание, форма которого утверждается сектором согласно приложению 6 к настоящему Положению, оформляется на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписываемого усиленной электронной цифровой подписью заведующего сектором.

В предписании указываются:

дата и место составления предписания;

реквизиты документа, на основании которого выдается предписание;

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность лица, выдавшего предписание;

наименование и реквизиты (при наличии) контролируемого лица, которому выдается предписание;

необходимые мероприятия по устранению выявленных нарушений обязательных требований со ссылками на конкретные статьи и пункты законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации города Байконур, требования которых нарушены, а при невозможности указания конкретного мероприятия – суть нарушения и требование о его устранении;

срок выполнения предписания (с указанием числа, месяца и года);

сведения о вручении предписания с указанием подписи, расшифровки подписи лица, которому непосредственно вручено предписание, даты вручения либо отметки об отправлении предписания почтой.
5.6. Результаты контрольного (надзорного) мероприятия, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную или иную охраняемую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.7. В случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте мероприятия, контролируемое лицо в течение пятнадцати рабочих дней со дня получения акта мероприятий вправе представить в сектор 
в письменной форме возражения в отношении акта мероприятий в целом или его отдельных положений. При этом контролируемое лицо вправе приложить 
к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность возражений, или их копии либо в согласованный срок передать их в сектор. Указанные документы направляются в форме электронных документов (пакета электронных документов).

5.8. Консультации по вопросу рассмотрения поступивших возражений проводятся не позднее чем в течение пяти рабочих дней со дня их 
поступления, в том числе посредством видео-конференц-связи с участием представителей контролируемого лица и сектора.

5.9. Результаты консультаций по вопросу рассмотрения возражений оформляются сектором в течение одного рабочего дня протоколом консультаций, к которому прилагаются документы или их заверенные копии, представленные контролируемым лицом.

Копия протокола консультаций направляется контролируемому лицу
в трехдневный срок со дня его составления.
6. Обжалование решений сектора, действий (бездействия) их должностных лиц
6.1. Правом на обжалование решений сектора, актов, действий (бездействия) их должностных лиц обладает контролируемое лицо, в отношении которого приняты решения или совершены действия (бездействие), предусмотренные частью 4 статьи 40 Федерального закона № 248-ФЗ.

6.2. Контролируемые лица, права и законные интересы которых, по их мнению, были непосредственно нарушены в рамках осуществления государственного контроля (надзора), имеют право на досудебное обжалование решений, о проведенных по результатам контрольных (надзорных) мероприятий, 
в том числе в части сроков исполнения этих решений.
6.3. В досудебном (внесудебном) порядке контролируемые лица вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц сектора, а также принимаемые ими решения при осуществлении государственного контроля (надзора) заведующему сектором.

6.4. В случае если предметом обжалования являются действия (бездействие) решения заведующего сектором, контролируемое лицо вправе направить обращение (жалобу) Главе администрации города Байконур.

6.5. Судебное обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц сектора возможно только после их досудебного обжалования.

6.6. Жалоба подается контролируемым лицом в сектор в электронном виде 
с использованием личного кабинета проверяемого лица на Едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 40 Федерального закона № 248-ФЗ. 
При подаче жалобы гражданином она должна быть подписана простой электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью. При подаче жалобы организацией она должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью.
6.7. Жалоба на решение, действия (бездействие) должностных лиц сектора, подается в течение тридцати календарных дней со дня, когда контролируемое лицо узнало или должно было узнать о нарушении своих прав.

6.8. Жалоба на предписание сектора может быть подана в течение десяти рабочих дней с момента получения контролируемым лицом предписания.

В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы этот срок по ходатайству лица, подающего жалобу, восстанавливается сектором. Жалоба может содержать ходатайство о приостановлении исполнения обжалуемого решения сектора.
Лицо, подавшее жалобу, до принятия решения по жалобе может отозвать ее полностью или частично. При этом повторное направление жалобы по тем же основаниям не допускается.

6.9. Сектор в срок не позднее двух рабочих дней со дня регистрации жалобы принимает решение:

о приостановлении исполнения обжалуемого решения сектора;

об отказе в приостановлении исполнения обжалуемого решения сектора.

Информация о решении, указанном в настоящем пункте, направляется лицу, подавшему жалобу, в течение одного рабочего дня с момента принятия решения.

6.10. Жалоба должна содержать:

наименование сектора;

фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица сектора, решение и (или) действие (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства (месте осуществления деятельности) контролируемого лица, либо наименование организации-заявителя, сведения о месте нахождения этой организации, либо реквизиты доверенности и фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, подающего жалобу по доверенности, желаемый способ осуществления взаимодействия на время рассмотрения жалобы и желаемый способ получения решения по ней;

сведения об обжалуемом решении и (или) действии (бездействии) должностного лица сектора, которые привели или могут привести
к нарушению прав контролируемого лица, подавшего жалобу;

основания и доводы, на основании которых заявитель не согласен
с решением и (или) действием (бездействием) должностного лица сектора. Лицом, подающим жалобу, могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии;

требования лица, подавшего жалобу.

Жалоба не должна содержать нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц сектора либо членов их семей.

6.11. Сектор принимает решение об отказе в рассмотрении жалобы
в течение пяти рабочих дней с момента получения жалобы, если:

жалоба подана после истечения срока подачи жалобы, установленного пунктами 6.7 и 6.8 настоящего Положения, и не содержит ходатайства о его восстановлении или в восстановлении пропущенного срока подачи жалобы отказано;

до принятия решения по жалобе от контролируемого лица, ее подавшего, поступило заявление об отзыве жалобы;

имеется решение суда по вопросам, поставленным в жалобе;

ранее в сектор была подана другая жалоба от того же контролируемого лица, по тем же основаниям.

Отказ в рассмотрении жалобы исключает повторное обращение конкретного контролируемого лица с жалобой по тому же предмету.

6.12. Жалоба подлежит рассмотрению сектором в срок не более двадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 
Сектор вправе запросить у контролируемого лица, подавшего жалобу, дополнительную информацию и документы, относящиеся к предмету жалобы. Контролируемое лицо вправе представить указанные информацию и документы
в течение пяти рабочих дней с момента направления запроса. Течение срока рассмотрения жалобы приостанавливается с момента направления запроса
о представлении дополнительных документов и информации, относящихся
к предмету жалобы, до момента получения их сектором, но не более чем
на пять рабочих дней с момента направления запроса. Неполучение
от контролируемого лица дополнительных документов и информации, относящихся к предмету жалобы, не является основанием для отказа
в рассмотрении жалобы.

6.13. Не допускается запрашивать у контролируемого лица, подавшего жалобу, документы и информацию, которые находятся в распоряжении сектора.

6.14. По итогам рассмотрения жалобы сектор:

оставляет жалобу без удовлетворения;

отменяет решение сектора полностью или частично;

отменяет решение сектора полностью и принимает новое решение;
признает действия (бездействия) должностных лиц сектора незаконными.

Решение сектора, содержащее обоснование принятого решения, срок
и порядок его исполнения, в срок не позднее трех рабочих дней со дня его принятия, направляется контролируемому лицу, подавшему жалобу.

7. Ключевые показатели государственного контроля (надзора)
7.1. Анализ ключевых показателей государственного контроля (надзора) осуществляется сектором по итогам календарного года в докладе по результатам обобщения правоприменительной практики.

7.2. Ключевыми показателями являются:

общее количество подтвержденных случаев возникновения угроз причинения вреда жизни и здоровью людей со стороны домашних животных 
и животных без владельцев – 5 % от общего количества жителей города Байконур;

число случаев причинения вреда животным в результате жестокого обращения с животными – 10 % от общего количества животных, содержащихся в приюте для животных единовременно.
8. Оценка результативности и эффективности осуществления государственного контроля (надзора)
8.1. Основа системы оценки результативности и эффективности деятельности сектора осуществляется на основе системы показателей результативности и эффективности государственного контроля (надзора) и определяется статьей 30 Федерального закона № 248-ФЗ.
8.2. Ключевые показатели государственного контроля (надзора) и их целевые значения, индикативные показатели для государственного контроля (надзора) установлены в соответствии с разделом 7 настоящего Положения.
_________________
