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УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы 

администрации города Байконур
от 18 марта 2022 г. № 90
ПОРЯДОК
организации работы по сбору сведений для формирования 
и ведения торгового реестра города Байконур
1. Общие положения
1.1.
Настоящий Порядок определяет порядок организации работы 
по сбору сведений для формирования и ведения торгового реестра города Байконур (далее – Порядок, торговый реестр соответственно). 
1.2.
Сбор сведений для формирования и ведения торгового реестра        осуществляет Управление экономического развития администрации города Байконур (далее – Управление) через структурное подразделение – отдел торговли, потребительского рынка, защиты прав потребителей и развития малого и среднего предпринимательства Управления (далее — отдел торговли).

1.3.
Внесению в торговый реестр подлежат сведения о хозяйствующих субъектах, осуществляющих торговую деятельность на территории города Байконур, и хозяйствующих субъектах, осуществляющих поставки товаров на территорию города Байконур (за исключением производителей товаров) (далее – хозяйствующие субъекты) и сведения о принадлежащих им торговых объектах (далее – объекты).

1.4. Плата за внесение сведений в торговый реестр не взимается.

1.5. Держателем торгового реестра является Управление.

2. Сбор и внесение сведений в торговый реестр
 

2.1. Отдел торговли в целях организации работы по сбору сведений      для формирования и ведения торгового реестра:

готовит для публикации в городской еженедельной газете «Байконур» и размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru (далее – официальный сайт) информацию о необходимости внесения сведений о хозяйствующих субъектах в торговый реестр;

проводит рабочие встречи с хозяйствующими субъектами 
по разъяснению порядка включения сведений о них в торговый реестр;

осуществляет прием документов от хозяйствующих субъектов                для внесения сведений в торговый реестр согласно нормативным правовым актам Главы администрации города Байконур;

осуществляет обработку сведений, представленных хозяйствующими субъектами, для включения в торговый реестр;
формирует торговый реестр путем внесения в него сведений 
о хозяйствующих субъектах (объектах) по форме, утвержденной приказом Министерства промышленности и торговли Российской Федерации 
от 16 июля 2010 г. № 602 «Об утверждении формы торгового реестра, порядка формирования торгового реестра и порядка предоставления информации, содержащейся в торговом реестре»;
 выдает хозяйствующим субъектам уведомление о внесении (изменении, исключении) хозяйствующего субъекта в торговый реестр города Байконур;

обеспечивает конфиденциальность информации, содержащейся в торговом реестре, не отнесенной к общедоступной информации;

осуществляет подготовку обобщенных сведений, содержащихся в торговом реестре, согласно требованиям законодательства Российской Федерации в сфере торговой деятельности;

размещает ежеквартально, не позднее двадцатого числа месяца, следующего за отчетным кварталом, на официальном сайте Управления информацию, содержащуюся в торговом реестре по форме согласно Приложению 1 к Порядку.
2.2. Внесению в торговый реестр подлежат:

организации – юридические лица, зарегистрированные 
в Инспекции Федеральной налоговой службы по городу и космодрому Байконуру (далее – ИФНС России по городу и космодрому Байконуру) 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и осуществляющие деятельность на территории города Байконур;

индивидуальные предприниматели – физические лица, которые 
в установленном законом порядке зарегистрированы в ЕГРИП (Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей) для ведения предпринимательской деятельности и осуществляют деятельность 
на территории города Байконур;

обособленные подразделения организаций, зарегистрированные 
в ИФНС России по городу и космодрому Байконуру 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и осуществляющие деятельность на территории города Байконур.

2.3. В торговый реестр вносятся сведения как о собственных торговых объектах, арендуемых, так и находящихся в субаренде.

2.4. В торговый реестр подлежат внесению все хозяйствующие субъекты (арендаторы, субарендаторы), размещенные на территории торгового объекта (магазина, торгового комплекса, торгового центра и прочее), заключившие договор аренды (субаренды). 
2.5.
Нестационарные торговые объекты (павильоны, киоски, палатки 
и т.п.) также подлежат внесению в торговый реестр.

2.6. Сбор и внесение сведений о хозяйствующем субъекте и объекте 
в торговый реестр производится отделом торговли посредством:
1)
сбора данных, предоставляемых на добровольной основе хозяйствующими субъектами, при подаче ими установленным законодательством Российской Федерации порядком заявления о внесении сведений в торговый реестр в соответствии с нормативными правовыми актами  Главы администрации города Байконур;
2)
сбора сведений отделом торговли, полученных путем запроса,            не реже одного раза в квартал, если иное не предусмотрено заключенным соглашением об информационном взаимодействии, для получения следующих сведений:

а) от Отдела здравоохранения города Байконур - данных о таких хозяйствующих субъектах как аптеки, аптечные киоски и пункты;

б) от Управления по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г. Байконур - данных о размещении торговых объектов на территории города Байконур;

в)
от Регионального управления комплекса «Байконур» Федерального медико-биологического агентства - данных реестра уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности 
на территории города Байконур;
г)
от структурных подразделений администрации города Байконур, государственных учреждений, государственных унитарных предприятий 
и организаций, находящихся в ведении администрации города Байконур – информации о хозяйствующих субъектах (объектах);
д)
из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) - информации о конкретном юридическом лице (индивидуальном предпринимателе) в виде выписки            из соответствующего реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, о кодах статистики 
с официального сайта Федеральной службы государственной статистики.
Внесение сведений, полученных в соответствии с подпунктом 2 пункта 2.6 раздела 2 Порядка, в торговый реестр осуществляется на основании акта 
о внесении сведений о хозяйствующем субъекте, осуществляющем торговую деятельность, или о хозяйствующем субъекте, осуществляющем поставку товаров, в торговый реестр города Байконур, утвержденного начальником Управления (Приложение 2 к Порядку) (далее – акт), с приложением сведений 
о хозяйствующем субъекте (объекте), подлежащих внесению. Акт отделом торговли регистрируется в журнале регистрации актов о внесении (изменении, исключении) сведений в торговый реестр города Байконур согласно номенклатуре дел Управления (далее – журнал). 

2.7.
Если хозяйствующий субъект имеет несколько объектов,  территориально обособленных подразделений, заявление подается на каждый объект отдельно. В этом случае каждый объект хозяйствующего субъекта заносится в торговый реестр отдельной позицией.

3. Изменение (исключение) сведений, 
содержащихся в торговом реестре
 
3.1.
Внесение изменений или исключение сведений, содержащихся 
в торговом реестре, производится на основании:

1)
заявления хозяйствующего субъекта, включенного в торговый реестр, в соответствии с порядком, установленным нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур;
2)
сбора сведений отделом торговли о хозяйствующем субъекте (объекте) в соответствии с подпунктом 2 пункта 2.6 раздела 2 Порядка 
и на основании акта:

об изменении сведений о хозяйствующем субъекте, осуществляющем торговую деятельность, или о хозяйствующем субъекте, осуществляющем поставку товаров, в торговом реестре города Байконур согласно Приложению 3 к Порядку с приложением сведений о субъекте хозяйствования (объекте), подлежащих изменению;

об исключении сведений о хозяйствующем субъекте, осуществляющем торговую деятельность, или о хозяйствующем субъекте, осуществляющем поставку товаров, из торгового реестра города Байконур согласно 
Приложению 4 к Порядку с приложением обоснованных сведений.
Регистрация актов, указанных в подпункте 2 пункта 3.1 раздела 3 Порядка осуществляется отделом торговли в журнале. 
3.2. Исключение сведений, содержащихся в торговом реестре:

а)
осуществляется в случае:

ликвидации, прекращения деятельности хозяйствующего субъекта 
или торговой деятельности на объекте;

изменения назначения объекта.

б)
производится путем внесения даты исключения информации 
из торгового реестра в сведения о хозяйствующем субъекте, содержащиеся 
в торговом реестре. Информация о хозяйствующем субъекте (объекте) 
в торговом реестре сохраняется. 
_______________
 
