Приложение № 1

к распоряжению Главы администрации

                                           от  20 июня 2008г. № 01-239р
Инструкция 

о порядке списания в предприятиях и  учреждениях, находящихся в ведении администрации г.Байконур, имущества, относящегося к основным средствам, и к имуществу, числящемуся в Реестре государственного имущества г.Байконур 
1. Общие положения

1. Настоящая Инструкция  о порядке списания в предприятиях и учреждениях, находящихся в ведении администрации г.Байконур, имущества, относящегося к основным средствам, и к имуществу, числящемуся в Реестре государственного имущества г.Байконур (далее – Инструкция) определяет порядок  списания в предприятиях и учреждениях, находящихся в ведении администрации г.Байконур, зданий, сооружений, передаточных устройств, машин, технических средств охраны и связи, вычислительной и организационной техники, специальной пожарной и аврийно-спасательной техники, автотехники, инструмента, инвентаря, мебели и имущества, относящегося к основным средствам,  и  к имуществу, числящемуся в Реестре государственного имущества г.Байконур (далее – имущество).

2. Порядок списания имущества

2.1. Предприятиями и учреждениями, находящимися в ведении администрации г.Байконур (далее – Организации), может быть списано имущество:

2.1.1. Пришедшее в негодность вследствие физического износа, аварий, стихийных бедствий, пожара и по другим причинам.

2.1.2.Морально устаревшее (применение которого становится экономически невыгодным в связи с созданием и внедрением в производство более совершенных и экономичных видов).

2.1.3. Полной ликвидацией основных средств.

2.2. Истечение установленных сроков службы имущества не может служить основанием для его списания, если имущество по своему техническому состоянию пригодно для дальнейшего использования по назначению. 

2.3. Имущество, подлежит списанию лишь в тех случаях, когда восстановить его экономически нецелесообразно и оно не может быть установленным порядком передано другим  юридическим лицам для дальнейшей эксплуатации.

2.4. Организации списание имущества осуществляют:

2.4.1. Первоначальной стоимости единицы объекта основных средств и не числящегося в Реестре государственного имущества города Байконур до             6 000 (шесть) тысяч руб.  – самостоятельно.

2.4.2. Имущество, числящиеся в Реестре государственного имущества г.Байконур – по разрешению (согласованию) с Управлением по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г.Байконур.
3. Организация комиссии по списанию имущества
3.1. Для определения целесообразности (пригодности) дальнейшего использования  имущества, возможности и эффективности его восстановления, а также для оформления документации на списание имущества в Организации приказом руководителя создается комиссия, в состав которой входят соответствующие должностные лица, в том числе главный бухгалтер (бухгалтер) и лица, на которых возложена ответственность за сохранность имущества. Для участия в работе комиссии могут приглашаться представители инспекций, на которые в соответствии с законодательством возложены функции регистрации и надзора на отдельные виды имущества.
3.2. В компетенцию комиссии входит:

3.2.1. Осмотр имущества, подлежащего списанию с использованием необходимой технической документации, а также данных бухгалтерского учета, установление целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объекта основных средств, возможности и эффективности его восстановления.

3.2.2. Установление причин списания имущества (физический и моральный износ, нарушение условий эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование объекта для производства продукции, выполнения работ и услуг либо для управленческих нужд и др.).

3.2.3. Выявление лиц, по вине которых происходит преждевременное списание имущества, внесение предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством.

3.2.4. Возможность использования отдельных узлов, деталей, материалов списанного имущества и их оценка, исходя из текущей рыночной стоимости.

 3.2.5. Осуществление контроля за изъятием из списываемого имущества цветных и драгоценных металлов, определение веса и сдачи их на хранение.

4. Порядок оформления документов на списание имущества
4.1. Принятое комиссией решение о списании имущества оформляется актами, утвержденными постановлением Государственного комитета Российской Федерации по статистике от 21.01.2003г. № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств»:

4.1.1. Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) формы ОС –4.

4.1.2.   Акт о списании автотранспортных средств формы ОС-4а.

4.1.3. Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных) ОС-4б.

  4.2. В актах на списание объекта основных средств указываются данные, характеризующие объект основных средств (дата принятия объекта к бухгалтерскому учету, год изготовления или постройки, время ввода в эксплуатацию, срок полезного использования, первоначальная стоимость и сумма начисленной амортизации, проведенные переоценки, ремонты, причины выбытия с их обоснованием, состояние основных частей, деталей, узлов, конструктивных элементов). Акт на списание объекта основных средств утверждается руководителем Организации.

4.3. Детали, узлы и агрегаты списанного объекта основных средств, пригодные для ремонта других объектов основных средств, а также другие материалы приходуются установленным порядком по текущей рыночной стоимости.

4.4. Акты, указанные в пункте 4.1. настоящей Инструкции при списании имущества указанного в подпункте 2.4.1. пункта 2.4. раздела 2 настоящей Инструкции оформляются в 2-х экземплярах и утверждаются руководителем Организации. Первый экземпляр акта передается в бухгалтерскую службу Организации, второй экземпляр акта находится у материально ответственного лица, за которым числился списываемый объект.

4.4.1. На основании оформленного акта, переданного бухгалтерской службе организации, в инвентарной карточке производится отметка о выбытии объекта основных средств. Соответствующие записи о выбытии объекта основных средств производятся также в документе, открываемом по месту его нахождения.

Инвентарные карточки по выбывшим объектам основных средств хранятся в течение срока, устанавливаемого руководителем Организации в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет.

4.5. При списании имущества указанного  в подпункте 2.4.2. пункта 2.4. раздела 2 настоящей Инструкции, в адрес Управления по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г.Байконур  направляется заявка о разрешении списания имущества с приложением необходимой документации и материалов комиссии по списанию имущества. 

4.5.1. Необходимые документы и материалы комиссии по списанию имущества рассматриваются Управлением по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г.Байконур в 15-ти дневный срок, с момента их поступления.

   После рассмотрения материалов Управлением по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г.Байконур оформляется в 2-х экземплярах разрешение на списание имущества. Один экземпляр разрешения направляется Организации, и служит основанием для оформления актов на списание имущества. 

 Акты, указанные в пункте 4.1. настоящей Инструкции оформляются в 3-х экземплярах, утверждаются руководителем Организации и согласовываются с начальником Управления по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г.Байконур. Первый экземпляр акта передается в бухгалтерскую службу Организации, второй экземпляр акта находится у материально ответственного лица, за которым числился списываемый объект, третий экземпляр акта остается в Управлении по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г.Байконур.

5. Порядок отражения в учете результатов списания имущества

5.1. До утверждения руководителем Организации актов на списание имущества (получения разрешения Управления по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г.Байконур) разборка и демонтаж имущества не допускается.

5.2. Имущество, на которое утвержден акт на списание (получено разрешение Управления по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г.Байконур), по решению комиссии подлежит разборке, демонтажу (уничтожению) или реализации (продаже) в установленном порядке.

5.3. Сохранность деталей, узлов и агрегатов, изготовленных с применением драгоценных и цветных металлов, осуществляется в соответствии с законодательством. 

5.4. В случаях нарушения данного порядка списания имущества, а также бесхозяйственного отношения к материальным ценностям виновные привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством. 

5.5. При проведении ревизий и проверок финансово-хозяйственной деятельности Организаций обязательно проверяются правильность и законность списания имущества.

6. Особенности списания автотранспортных средств

6.1. Списание автомобильной, пожарной, аварийно-спасательной, специальной, инженерной и вспомогательной техники (далее- автотранспортные  средства) и автотехнического имущества, потерявших потребительские свойства (пришедших в негодное (предельное) состояние в результате эксплуатации, а также снятых с эксплуатации по истечению установленных сроков службы (выработки ресурса, годности), производится по форме акта о списании автотранспортных средств ОС-4а.

6.2. Истечение установленных сроков службы (годности) или выработка технического ресурса автотранспорных средств не может служить основанием для их списания и составления актов на списания, если транспортное средство по своему техническому состоянию пригодно для дальнейшего использования по предназначению.

6.3. Организация списания автотранспортных средств, независимо от источника финансирования на их приобретение, производится с разрешения Управления по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г.Байконур.

6.4. Подлежащие списанию автотранспортные средства не могут быть уничтожены, разобраны на запасные части до получения разрешения о их списания.

          Автотранспортное средство, на которое получено разрешение о его списании, по решению комиссии подлежит разборке (уничтожению) или реализации (продажи) в установленным порядке. Разборка (уничтожение) автотранспортных средств оформляются актами изменения качественного состояния согласно приложению. 

     Организация контроля за разборкой (уничтожением) списанных автотранспортных средств возлагается на комиссию, подписавшую акт.

Разборка (уничтожение) производится в присутствии членов комиссии.

Сбор и сохранность деталей, содержащих драгоценные металлы и камни, цветные металлы, осуществляются и оформляются документально в порядке, установленном законодательством.

       Запрещается производить записи в учетных документах о списании автотранспортных средств без получения актов на оприходование агрегатов, узлов и деталей, материалов, металлолома и другого имущества, полученного от разборки списанных автотранспортных средств, актов на их уничтожение или документов, подтверждающих передачу их для реализации (продажи) установленным порядком.

6.5. Годные для использования, в том числе и требующие ремонта, агрегаты, узлы, приборы, детали, материалы и другое имущество, полученное от разобранных автотранспортных средств, используются для ремонта действующих автотранспортных средств.

Непригодные для ремонта детали, материалы и другое имущество, полученное от разборки автотранспортных средств, сдаются на металлом, утилизируются или реализуются в установленном порядке, в соответствии с актом оценки списанных материальных средств.

6.6. При проведении ревизий и проверок финансово-хозяйственной деятельности обязательно проверяются правильность и законность списания автотранспортных средств.

7. Порядок оформления документов на списание автотранспортных средств и автотехнического имущества

7.1. По актам на списание автотранспортных средств формы ОС-4а списываются автотранспортные средства, потерявшие потребительские свойства.

7.1.1 По истечении установленного срока хранения в запасе (резерве),при соблюдении установленных условий хранения, если они по своему техническому состоянию не могут быть отремонтированы и использованы по прямому назначению:

7.1.2. Пришедшие в негодное (предельное) состояние в процессе нормальной эксплуатации, если они по своему техническому состоянию не могут быть отремонтированы (восстановлены) и использованы по назначению.

7.2. Определение технического состояния подлежащих списанию автотранспортных средств и составление актов производятся комиссией, назначенной приказом руководителя Организации.

7.3. При определении технического состояния автотранспортных средств комиссия руководствуется:

7.3.1. Действующими стандартами, техническими условиями, инструкциями по эксплуатации и другими документами, предъявляемыми к данным автотранспортным средствам.

7.3.2. Установленными сроками службы автотранспортных средств или расходом ресурсов.

7.3.3. Документами о результатах испытаний, проверок и лабораторного контроля (анализа), если техническое состояние автотранспортных средств может быть определено только испытанием, проверкой или лабораторным испытанием.

7.4. Комиссия, назначенная для определения технического состояния подлежащих списанию автотранспортных средств, обязана:

7.4.1. Подвергнуть предъявленное автотранспортное средство тщательному всестороннему осмотру, произвести замеры и проверки, установить степень и причины износа, имеющиеся дефекты, послужившие основанием для составления актов на списание этих автотранспортных средств.

7.4.2. Установить конкретные причины списания объекта (физический, моральный износ, нарушение нормальных условий эксплуатации, аварии, порчи и другие причины, приведшие к непригодности автотранспортного средства).

7.4.3. Проверить правильность заполнения формуляра (паспорта) и заверить его подписью председателя комиссии после записи «Правильность заполнения формуляра  паспорта подтверждаю».

7.4.4. Проверить соответствие условий эксплуатации и хранения автотранспортных средств требованиям действующих руководящих документов.

7.4.5. Установить продолжительность фактического нахождения автотранспортных средств в эксплуатации, определить целесообразность их ремонта и дальнейшего использования по назначению.

7.4.6. Определить возможность использования отдельных узлов, деталей, материалов списываемого объекта и производить их оценку в соответствии с нормативными документами.

7.4.7. Проверить комплектность подлежащих списанию автотранспортных средств.

7.4.8. Выявить лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие автотранспортных средств из эксплуатации. 

7.4.9. Составить акт с приложением перечня содержащих в списываемых автотранспортных средствах драгоценных (цветных) металлов и камней, который будет являться основанием для последующего оприходования их после извлечения.

7.4.10. Составить акт на списание автотранспортного средства.

7.5. Определение технического состояния и составление акта производится в присутствии должностных лиц, отвечающих за состояние и сохранность подлежащих списанию автотранспортных средств.

7.6. Председатель и члены комиссии, подписавшие акт, а также должностные лица, утвердившие этот акт, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за правильность заключения о техническом состоянии списываемых автотранспортных средств и определения предназначения ( использования) их после списания.

7.7. Запрещается списание базового шасси специального автомобиля до принятия решения по демонтажу или списанию установленным порядком специальных установок или оборудования службами, ответственными за их эксплуатацию.

7.8. Утвержденный и согласованный с Управлением по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г.Байконур акт служит основанием для списания с учета указанных в нем автотранспортных средств и оформления акта изменения качественного состояния полученных от разборки агрегатов, узлов, деталей, материалов, металлолома и другого имущества.

