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от 30 октября 2017 г. №  345


ПОЛОЖЕНИЕ
о межведомственной рабочей группе по внедрению Единой государственной информационной системы социального обеспечения в городе Байконур

1. Общие положения

[bookmark: sub_10]1.1. Настоящее Положение определяет задачи, полномочия и порядок деятельности межведомственной рабочей группы по внедрению Единой государственной информационной системы социального обеспечения в городе Байконур (далее − рабочая группа). Рабочая группа организована в целях координации деятельности по внедрению в городе Байконур Единой государственной информационной системы социального обеспечения, повышения уровня информированности граждан о правах на социальное обеспечение и снижение их физических и временных затрат при оказании мер социальной поддержки. 
1.2. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Главы администрации города Байконур, а также настоящим Положением.
	
2. Основные задачи и права рабочей группы

[bookmark: sub_20]2.1. Основными задачами рабочей группы являются:
Выработка согласованных и оперативных мер по внедрению в городе Байконур Единой государственной информационной системы социального обеспечения (далее – ЕГИССО).
Общая координация деятельности по внедрению ЕГИССО.
Осуществление контроля за выполнением решений, принятых рабочей группой. 

2.2. Рабочая группа имеет право:
Рассматривать вопросы, связанные с внедрением в городе Байконур ЕГИССО.
Утверждать план работы рабочей группы, проводить совещания, в том числе выездные.
Запрашивать у структурных подразделений администрации города Байконур, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, иных органов государственной власти Российской Федерации и организаций всех форм собственности, функционирующих на территории города Байконур, информацию по вопросам, относящимся к компетенции рабочей группы.
Направлять предложения, связанные с созданием регионального сегмента ЕГИССО Главе администрации города Байконур, в структурные подразделения администрации города Байконур, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, иные органы государственной власти Российской Федерации и организации всех форм собственности, функционирующих на территории города Байконур.
Приглашать и заслушивать на заседаниях рабочей группы представителей структурных подразделений администрации города Байконур, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, иных органов государственной власти Российской Федерации и организаций всех форм собственности, функционирующих на территории города Байконур по вопросам, относящимся к компетенции рабочей группы.
Направлять в структурные подразделения администрации города Байконур предложения о внесении изменений в нормативные правовые акты Главы администрации города Байконур по вопросам, связанным с внедрением ЕГИССО.

3. Структура рабочей группы и организация ее работы

[bookmark: sub_30]3.1. Рабочая группа формируется в составе председателя, секретаря 
и членов рабочей группы.
Рабочую группу возглавляет председатель рабочей группы (далее − председатель).
Члены рабочей группы принимают личное участие на заседаниях.
[bookmark: sub_40]3.2. Председатель рабочей группы:
руководит деятельностью рабочей группы, определяет порядок рассмотрения вопросов на заседаниях рабочей группы;
определяет место и время проведения заседаний рабочей группы;
председательствует на заседаниях рабочей группы;
формирует на основе предложений членов рабочей группы план работы рабочей группы и повестку дня ее очередного заседания;
дает поручения членам рабочей группы.
В случае временного отсутствия председателя деятельностью рабочей группы по поручению председателя руководит один из членов рабочей группы.
[bookmark: sub_60][bookmark: sub_50]3.3. Секретарь рабочей группы:
организует работу рабочей группы;
обеспечивает подготовку проекта плана работы рабочей группы, составляет проект повестки дня ее заседания, организует подготовку материалов 
к заседаниям рабочей группы, а также проектов соответствующих решений;
информирует членов рабочей группы о месте, времени проведения 
и повестке дня очередного заседания рабочей группы, обеспечивает их необходимыми материалами;
исполняет поручения председателя;
составляет протокол заседания рабочей группы, где по результатам обсуждения вопросов повестки дня заседания рабочей группы фиксирует решения рабочей группы;
обеспечивает направление исполнителям в соответствии с решением рабочей группы выписок из протокола заседания рабочей группы. 
3.4. Члены рабочей группы: 
участвуют в работе рабочей группы, а при невозможности присутствовать на заседаниях рабочей группы заблаговременно извещают об этом секретаря рабочей группы;
не вправе делегировать свои полномочия другим лицам;
вносят председателю рабочей группы предложения в повестку дня заседания рабочей группы;
выносят на рассмотрение рабочей группы предложения о приглашении на заседания рабочей группы представителей структурных подразделений администрации города Байконур, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, иных органов государственной власти Российской Федерации и организаций всех форм собственности, функционирующих на территории города Байконур, по вопросам, относящимся к предмету деятельности рабочей группы;
выносят на рассмотрение рабочей группы предложения о внесении изменений в нормативные правовые акты Главы администрации города Байконур по вопросам, связанным с внедрением ЕГИССО;
предоставляют секретарю рабочей группы материалы по вопросам, подлежащим рассмотрению на заседании рабочей группы.
[bookmark: sub_70]3.5. Заседания рабочей группы проводятся по мере необходимости, но 
не реже одного раза в два месяца.
Решения рабочей группы принимаются путем открытого голосования всего состава рабочей группы простым большинством голосов при наличии кворума. В случае равенства голосов решающим является голос председателя.
Заседание рабочей группы считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины членов рабочей группы. 
Решения рабочей группы носят рекомендательный характер и оформляются протоколами в течение 3 рабочих дней после проведения заседания рабочей группы, которые подписываются председателем или членом рабочей группы, председательствующим на заседании и секретарем рабочей группы.
Организационно-техническое и информационное обеспечение деятельности рабочей группы осуществляет Управление экономического развития города Байконур.

___________
