Приложение №1 
к приказу начальника Управления
от 25.04.2017 г. № 05/06-01/20-44 

Порядок проведения отбора и определения заявителя на заключение договора субаренды и договоров безвозмездного пользования зданиями, сооружениями и нежилыми помещениями в зданиях, сооружениях, находящихся в пользовании и владении администрации города Байконур
1. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан с целью установления механизма отбора и определения заявителя на заключение договора субаренды,  договоров безвозмездного пользования зданиями, сооружениями и нежилыми помещениями в зданиях, сооружениях, находящихся в пользовании и владении администрации города Байконур (далее - Договор).


2. Порядок проведения отбора и определения заявителя на заключение договора субаренды и договоров безвозмездного пользования зданиями, сооружениями и нежилыми помещениями в зданиях, сооружениях, находящихся в пользовании и владении администрации города Байконур (далее – Порядок) применяется в рамках исполнения постановления Главы администрации города Байконур от 28.12.2016 г. № 400 «Об утверждении Положения о порядке заключения договоров субаренды и договоров безвозмездного пользования зданиями, сооружениями и нежилыми помещениями в зданиях, сооружения находящихся в пользовании и владении администрации города Байконур» (далее - ПГА № 400) при поступлении заявлений от нескольких заявителей на один объект в виде здания, сооружения и нежилого помещения в зданиях, сооружениях (в том числе на их части), находящиеся в пользовании и владении администрации города Байконур (далее - Объект).

2. Механизм отбора и определения заявителя на заключение Договора
1. Основанием для работы постоянно действующей комиссии по проведению отбора и определения заявителя на заключение Договора (далее - Комиссия) является поступление заявлений на один Объект от нескольких заявителей. Данные заявления должны быть зарегистрированы в журнале предварительной записи, который включен в номенклатуру дел Управления, в порядке очередности по времени их поступления в Управление (далее Заявления).

2. Решение о проведении работы Комиссии согласно Порядку принимает начальник Управления по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г. Байконур (далее - Управление) в течение трех рабочих дней со дня регистрации Заявлений в установленном порядке и оформляется в виде соответствующей резолюции на Заявлениях.

3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины от общего числа членов комиссии.

4. Комиссия принимает решение в течение 3 рабочих дней после получения председателем Комиссии заявлений с соответствующей резолюцией в заявлениях начальника Управления.

5. На заседании Комиссии рассматриваются Заявления в отношении Объектов, информация о которых размещена на официальном сайте администрации города Байконур в разделе «Предпринимательство».

6. К Заявлению должны быть приложены документы заявителя, определенные ПГА № 400.

7. В случае имеющегося предложения со стороны заявителей однородности целевого использования Объекта Комиссия предлагает заявителям представить бизнес-план по использованию Объекта, который оценивается по критериям необходимости, целесообразности использования Объекта в контексте предложения со стороны заявителя.

8.  В случае необходимости председатель Комиссии принимает решение об участии на заседании Комиссии заявителя и получении от него дополнительной информации о возможности использования Объекта.

9.   В случае если заявителем является физическое или юридическое лицо, которым уже предоставлено право на субаренду и безвозмездного пользования иными Объектами, Комиссия при рассмотрении его Заявления принимает во внимание следующие моменты:

не допускались нарушения заявителем сроков внесения субарендной платы за Объект, который ему сдан в субаренду;
не допускались заявителем нарушения договорных обязательств, предусмотренных Договором, ранее с ним заключенным.

10. В случае возникновения ситуации, предусмотренной пунктами 2.8, 2.9 Положения о порядке заключения договоров субаренды и договоров безвозмездного пользования зданиями, сооружениями и нежилыми помещениями в зданиях, сооружениях, находящихся в пользовании и владении администрации города Байконур, утвержденного ПГА № 400 (рассмотрение Заявления, поставленное на учет для предоставления в субаренду или в безвозмездное пользование аналогичных Объектов, если испрашиваемый заявителем Объект уже предоставлен в субаренду или безвозмездное пользование), порядок рассмотрения Заявления аналогичный вышеуказанному Порядку при условии освобождения Объекта от обременения.
3. Права и обязанности Комиссии

1. Комиссия вправе:
истребовать от заявителя дополнительные документы и письменные пояснения, имеющие отношение к предмету отбора и определения заявителя на заключение Договора (далее - Предмет);
исследовать и проверять документы, содержащие сведения, касающиеся Предмета.
2. Комиссия обязана:

уведомить заявителей о назначении дня заседания Комиссии не позднее двух дней со дня ее назначения;
проводить заседание Комиссии в соответствии с принципами законности, приоритета прав человека и гражданина, независимости, коллегиальности и объективности;
обеспечивать сохранность и конфиденциальность материалов заседания Комиссии до его окончания;
составить решение на имя начальника Управления, подписываемое всеми членами Комиссии, включая и секретаря Комиссии, и уведомление на имя заявителей по результатам заседания Комиссии за подписью начальника Управления;
ознакомить заявителей с уведомлением под роспись.
3. Председатель Комиссии: 
осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии; 
после сбора всех необходимых материалов по вопросам, подлежащим рассмотрению на заседании Комиссии, назначает дату, время и место заседания Комиссии;
председательствует на заседании Комиссии;
несет персональную ответственность за выполнение возложенных на него и Комиссию задач.
4.  Члены Комиссии:

присутствуют на заседании Комиссии, а при невозможности присутствовать на заседании Комиссии обязаны известить об этом председателя Комиссии заблаговременно;
вносят председателю комиссии предложения по проведению заседания Комиссии;
представляют председателю Комиссии соответствующие документы в пределах своей компетенции по предмету проведения заседания Комиссии;
участвуют в обсуждении рассматриваемых Комиссией вопросов по принятым решениям;
при наличии особого мнения представляют председателю комиссии письменной форме свое мнение по Предмету проведения заседания Комиссии.
5.  Секретарь Комиссии:

осуществляет организацию работы по подготовке заседания Комиссии;
организует сбор материалов по вопросам, подлежащим рассмотрению на заседании Комиссии;
информирует членов Комиссии о дате, месте и времени проведения заседания Комиссии;
готовит проект решения Комиссии и уведомления и формирует материалы заседания Комиссии.
В отсутствии секретаря Комиссии его полномочия исполняет другой член Комиссии, уполномоченный решением председателя Комиссии.
4. Порядок оформления результатов заседания Комиссии
1. Результатом работы Комиссии является решение, которое составляется на основании материалов, представленных на заседание Комиссии и содержит:

основание проведения заседания Комиссии; 
состав Комиссии; 
данные заявителей;
описание представленных материалов и вывод о принятом решении Комиссии.

2.  Член Комиссии, не согласный с выводами, изложенными в решении Комиссии, обязан подписать решение и в письменной форме изложить свое особое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к решению Комиссии.

3.  Решение Комиссии, оформленное в соответствии с настоящим Порядком и материалы заседания Комиссии направляются начальнику Управления для принятия соответствующего решения по Заявлениям.

4.  По результатам решения Комиссии начальником Управления в течении пяти рабочих дней со дня предоставления решения Комиссии принимается одно из следующих решений:

отказать в рассмотрении Заявления по причине не соответствия регистрации и надлежащего оформления Заявления согласно Г1ГА № 400;
сдать Объект одному из заявителей, в отношении которого принято положительное решение Комиссии, в субаренду или в безвозмездное пользование, заключив соответствующий Договор;
предложить заявителю, в отношении которого принято отрицательное решении Комиссии, поставить на учет Заявление для предоставления в субаренду или в безвозмездное пользование аналогичных Объектов, если испрашиваемый заявителем Объект уже предоставлен в субаренду и безвозмездное пользование.
Указанное решение оформляется начальником Управления в виде соответствующей резолюции на представленном решении Комиссии направляется председателю Комиссии для оформления выписки из решения Комиссии и уведомления заявителю.
В случае принятия Комиссией решения об отказе всем заявителям в предоставлении Объекта в субаренду или безвозмездное пользование сведения об Объекте подлежат повторной публикации на официальном caйте администрации города Байконур.
5.  После принятого решения начальника Управления секретарь Комиссии в течение двух рабочих дней оформляет выписку из решения Комиссии, которая подписывается председателем Комиссии и секретарем Комиссии и направляется в отдел аренды государственного имущества Управления для оформления соответствующих документов.
6. На основании выписки из решения Комиссии отдел аренды государственного имущества Управления оформляет проект Договора в течении семи рабочих дней и направляет его на согласование в соответствии с ПГА № 400.
В случае если заявителем, в отношении которого Комиссией принято решение о предоставлении Объекта в субаренду или безвозмездное пользование, в установленный срок не подписан Договор, вопрос о предоставлении Объекта в субаренду или безвозмездное пользование выносится на рассмотрение очередной Комиссии с приглашением заявителей, зарегистрированных на момент предшествующего рассмотрения вопроса Комиссией.
7.  Одновременно секретарем Комиссии оформляется уведомление на имя заявителей и направляется в печение трех рабочих дней в их адрес письмом.

8.  Материалы заседания Комиссии и решение Комиссии передаются на хранение секретарю Комиссии. Создается самостоятельное номенклатурное дело и хранится в установленном порядке.

Приложение № 2 
к приказу начальника Управления
от 25.04.2017 г. № 05/06-01/20-44  
Состав постоянно действующей комиссии по проведению отбора и определения заявителя на заключение договора субаренды здания, сооружения и нежилых помещений в зданиях, сооружениях, находящихся в пользовании и владении администрации города Байконур
Председатель комиссии:

	Начальник отдела земельных отношений Управления
	Сенченков И.Ю

	
	

	Члены комиссии:

	

	Главный специалист отдела по
учету государственного имущества Управления
	Удалов Д.В.

	
	

	Главный специалист отдела бухгалтерского учета
и договорной работы Управления
	Анисимова М.А.

	
	

	Секретарь комиссии:

	

	Главный специалист отдела аренды государственного имущества Управления

	Когай Э.Л.



_____________________________
