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                                                                     Приложение  2

к Административному регламенту Отдела здравоохранения по предоставлению жителям города Байконур государственной услуги по приему заявлений и предоставлению информации  по льготному обеспечению необходимыми лекарственными препаратами, изделиями медицинского назначения  и специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов

                                                                                                            Блок-схема 1.1

 Административная процедура «Прием и регистрация заявления»


[image: image1]


Поступление заявление

 гражданина



                            






            Прием и регистрация  заявлений в приемной 
                                Отдела здравоохранения
Регистрация заявителя
                            в день поступления заявления                                                                    в приемной Отдела 
                                                                                                                                                         здравоохранения


             Передача заявления начальнику отдела здравоохранения в
                           Рассмотрение заявления в 


день регистрации  заявления либо  на следующий день
ходе личного приема                                                                                                                                             
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                                                                                                           Блок-схема 1.2

Административная процедура «Рассмотрение заявления»                                                                                                           








Блок-схема 1.3

Административная процедура «Направление ответа заявителю или письма об отказе в предоставлении информации по льготному обеспечению необходимыми лекарственными препаратами, изделиями медицинского назначения и специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов»










Начало административной процедуры «Прием и регистрация заявления»





Факсом





Электронной почтой





В ходе личного


         приема





По телефону





Почтой





Поступление заявления с резолюцией начальника отдела здравоохранения в сектор по лекарственному обеспечению и лицензированию в день вынесения резолюции начальника Отдела здравоохранения





Разъяснения, устный ответ заявителю




















Окончание административной процедуры «Прием и регистрация заявления»





 Начало административной процедуры «Рассмотрение заявления»








Назначение исполнителя, ответственного за рассмотрение заявления,


в день,  следующий за днем поступления заявления в отдел по лекарственному обеспечению


и лицензированию 





Подготовка проекта  письма об отказе в представлении информации по льготному обеспечению необходимыми  лекарственными препаратами, изделиями медицинского назначения и специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов срок, не превышающий двадцати  рабочих дней со дня регистрации


заявление 


заявлениязаявлениязаявления


заявления





Подготовка проекта  ответа заявителю


в срок, не превышающий двадцати рабочих дней со дня регистрации заявления





Окончание административной процедуры «Рассмотрение заявления»








Начало административной процедуры «Направление ответа заявителю или письма об отказе в предоставлении информации по льготному обеспечению необходимыми лекарственными препаратами, изделиями медицинского назначения и специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов»








Подписание начальником Отдела здравоохранения уведомления заявителю о переадресации заявления в соответствующий государственный орган либо соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в заявлении вопросов





Подписание начальником Отдела здравоохранения ответа заявителю или письма об отказе в предоставлении информации по льготному обеспечению необходимыми лекарственными препаратами, изделиями медицинского назначения и специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов





Направление по почте  уведомления заявителю о переадресации заявления в соответствующий государственный орган либо соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в заявлении вопросов, в срок, не превышающий трех рабочих дней





Направление по почте   ответа заявителю или письма об отказе в предоставлении информации по льготному обеспечению необходимыми лекарственными препаратами, изделиями медицинского назначения и специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов в срок, не превышающий трех рабочих дней





Окончание административной процедуры «Направление ответа заявителю или письма об отказе в предоставлении информации по льготному обеспечению необходимыми лекарственными препаратами, изделиями медицинского назначения и специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов» 











