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ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БАЙКОНУР
[image: image2.wmf] 

РАСПОРЯЖЕНИЕ
22.05.2018                                                                                            № 01-194 р
О порядке поступления обращений, заявлений и уведомлений в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов 
На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (с изменениями), Указом Президента Российской Федерации 
от 01 июля 2010 г. № 821 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов» (с изменениями) и с целью совершенствования нормативного правового регулирования муниципальной службы города Байконур:

1. Утвердить  Порядок поступления обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы города Байконур, о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации (Приложение № 1) к настоящему распоряжению.

2. Утвердить Порядок поступления заявления от муниципального служащего города Байконур о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (Приложение № 2) к настоящему распоряжению.

3. Утвердить Порядок поступления уведомления от муниципального служащего города Байконур о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов (Приложение № 3) к настоящему распоряжению.
4. Признать утратившим силу:

распоряжение  Главы администрации города Байконур от 15 июля 2011 г. № 01-196р «О порядке поступления обращений и заявлений в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов»;
распоряжение  Главы администрации города Байконур от 19 ноября 2015 г. № 01-361р «О внесении изменений в распоряжение Главы администрации города Байконур от 15 июля 2011 г. № 01-196р».
5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
6. Государственному бюджетному учреждению «Редакция городской газеты «Байконур» установленным порядком опубликовать настоящее распоряжение в газете «Байконур», информационно-аналитическому отделу Аппарата Главы администрации города Байконур разместить настоящее распоряжение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.

7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя Главы администрации Лопаткина В.В.
И.о. Главы администрации 
         

                               В.В. Лопаткин
Приложение № 1

Утвержден

распоряжением Главы администрации города Байконур

от 22.05.2018  № 01-194р

Порядок

 поступления обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы города Байконур, о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации
1. Порядок поступления обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы города Байконур, о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации (далее – порядок) определяет процедуру поступления обращения гражданина, замещавшего в администрации города Байконур должность муниципальной службы, включенную в Перечень должностей муниципальной службы города Байконур, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие города Байконур обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 26 августа 2015 г. № 184 «О предоставлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы города Байконур, и муниципальными служащими города Байконур сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» 
(с изменениями), (далее – гражданин) о даче согласия на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работ (оказание данной организации услуг) на условиях гражданско-правового договора, если отдельные функции государственного, (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы города Байконур.
2. Гражданин составляет обращение на имя председателя комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов, утвержденной постановлением Главы администрации города Байконур от 11 декабря 2017 г. 
№ 410 «О Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов» (далее –  председатель комиссии, комиссия) в письменном виде по образцу согласно приложению 1 к настоящему порядку и представляет его в отдел муниципальной службы и кадров администрации города Байконур (далее – отдел).

3. Обращение может быть подано в соответствии с настоящим порядком муниципальным служащим города Байконур, планирующим свое увольнение с муниципальной службы (далее – муниципальный служащий).

4. Поступившее обращение гражданина (муниципального служащего) регистрируется отделом в день поступления.

5. Отдел осуществляет рассмотрение поступившего обращения, по результатам которого подготавливает мотивированное заключение по существу обращения с учетом требований статьи 12 Федерального закона 
от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» 
(с изменениями).

Обращение, мотивированное заключение и иные материалы по поступившему обращению представляются председателю комиссии в сроки,  установленные Положением о комиссии.
6. Председатель комиссии при поступлении к нему обращения организует рассмотрение обращения комиссией в соответствии с Положением о комиссии.

________________
                      Приложение 

к Порядку поступления обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы города Байконур, о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации

Председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов

ФИО

от  _________________________________
              (ФИО, дата рождения)

проживающего по адресу:_______________

_____________________________________

телефон ________________________      

ОБРАЩЕНИЕ

Я, ____________________________________________,  увольняюсь (был(а) уволен(а)) с  

                         (ФИО)

муниципальной службы  «____»___________ 20__ г. 

Предполагаю, что в последующем я буду замещать должность (выполнять работу (оказывать услуги) в соответствии с гражданско-правовым договором)    _________________________________________________________________________________    

                        

                       (указать наименование должности/ вид работы, вид договора) 

в ________________________________________________________________________________ 

                    (указать наименование организации)

В мои должностные обязанности будут входить следующие функции (предметом гражданско-правового договора будут являться): 

1) ______________________________________________________________________________; 

                 (указать какие функции/ предмет договора)

2) ______________________________________________________________________________  .

  В связи с тем, что при замещении должности  

_________________________________________________________________________________
(указать наименование должности, которую гражданин замещал на муниципальной службе)

в мои обязанности входили следующие функции:  

1) _______________________________________________________________________________, 

(указать какие)

2) _______________________________________________________________________________, 

прошу  Вас  в  соответствии  со  статьей  12  Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (с изменениями) дать мне 
согласие на замещение должности в (заключение гражданско-правового договора с) 
_________________________________________________________________________________. 
                                                                                                     (указать наименование организации) 

        
Информацию о принятом комиссией решении прошу направить на моё имя по адресу: ______________________________________________________________________

(указывается адрес фактического проживания гражданина для направления решения по почте, либо указывается другой способ направления решения)
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись лица, представившего обращение)
	
	(расшифровка подписи)


_______________

Приложение № 2

Утвержден

распоряжением Главы администрации города Байконур

от 22.05.2018  № 01-194р
Порядок 

поступления заявления от муниципального служащего города Байконур о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

1. Порядок определяет процедуру поступления заявления от муниципального служащего города Байконур, замещающего в администрации города Байконур должность муниципальной службы, включенную в Перечень должностей муниципальной службы города Байконур, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие города Байконур обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 26 августа 2015 г. № 184 «О предоставлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы города Байконур, и муниципальными служащими города Байконур сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» 
(с изменениями) (далее – муниципальный служащий) о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее – заявление).

2. Муниципальный служащий составляет заявление на имя председателя комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов, утвержденной постановлением Главы администрации города Байконур 
от 11 декабря 2017 г. № 410 «О Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов»  (далее –  председатель комиссии, комиссия) в письменном виде по образцу согласно приложению к настоящему порядку, не позднее срока, установленного для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, в отдел муниципальной службы и кадров администрации города Байконур (далее – отдел).

3. Муниципальный служащий структурного подразделения администрации города Байконур, имеющего статус юридического лица, подает заявление не позднее срока, установленного законодательством Российской Федерации для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, в отдел через специалистов, назначенных установленным порядком ответственными за работу со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.

4. К заявлению прилагаются документы и иные материалы, подтверждающие факт невозможности и объективность причины, по которой муниципальный служащий не может представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей (при наличии).

5. Поступившее заявление от муниципального служащего регистрируется отделом в день поступления.

6. Заявление муниципального служащего представляется председателю комиссии в сроки, установленные Положением о комиссии.
7. Председатель комиссии при поступлении к нему обращения организует рассмотрение обращения комиссией в соответствии с Положением о комиссии.

________________
Приложение 

к Порядку поступления заявления от муниципального служащего города Байконур о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

Председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов

ФИО

                                           от __________________________________

                                          _____________________________________

(указывается фамилия, имя, отчество (при   наличии) и наименование должности муниципального служащего с указанием    структурного подразделения)
                                           контактный телефон: _______________

                                 Заявление

    Сообщаю,  что  не  имею  возможности представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своей (своего) _______________________________

_________________________________________________________________________________

(указываются супруг (супруга) и (или) несовершеннолетний ребенок, в отношении которых(ого) не могут быть представлены сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера,

и их фамилия, имя, отчество (при наличии)

по причине: ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________.
(указывается причина невозможности представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера)

    Сообщаю,  что для представления вышеуказанных сведений в полном объеме мною были предприняты следующие меры:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________.

    Результат  предпринятых  мер  по  представлению  сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в полном объеме:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________.
    Прошу признать причину непредставления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера объективной и уважительной.

    К  заявлению  прилагаю  следующие документы и дополнительные материалы, подтверждающие факт невозможности представления вышеуказанных сведений: ___________
_________________________________________________________________________________.
(указываются документы и дополнительные материалы (контактные данные лиц,
имеющих возможность подтвердить объективность причины непредставления

сведений или дать пояснения по данному вопросу)

	    «
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись лица, представившего обращение)
	
	(расшифровка подписи)


____________
Приложение № 3

Утвержден

распоряжением Главы администрации города Байконур

от 22.05.2018  № 01-194р
Порядок

 поступления уведомления от муниципального служащего города Байконур о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов

1. Порядок определяет процедуру поступления уведомления от  муниципального служащего города Байконур (далее – муниципальный служащий) о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов (далее – уведомление).

2. Уведомление муниципального служащего передается в Комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов, утвержденную постановлением Главы администрации от 11 декабря 2017 г. № 410 «О Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих города Байконур и урегулированию конфликта интересов» (далее – комиссия) в порядке, утвержденном правовым актом Главы администрации города Байконур через отдел муниципальной службы и кадров администрации города Байконур (далее – отдел).
3. Поступившее уведомление от муниципального служащего регистрируется отделом в день поступления.
4. Отдел осуществляет рассмотрение поступившего уведомления установленным порядком, по результатам которого подготавливает мотивированное заключение.

Уведомление, мотивированное заключение и иные материалы по поступившему уведомлению представляются председателю комиссии в сроки,  установленные Положением о комиссии.
5. Председатель комиссии при поступлении к нему уведомления организует рассмотрение обращения комиссией в соответствии с Положением о комиссии.

_______________
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