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Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Главы 
администрации города Байконур 
от 29 декабря 2017 г.  № 481
                                                   Изм. ПГА от 17.05.2023 № 211

                                        В ред. ПГА от 28 09.2023 № 381
Положение
о порядке списания имущества, относящегося к основным средствам,

и имущества, находящегося в хозяйственном ведении или оперативном управлении подведомственных администрации города Байконур предприятий и учреждений
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях реализации учетной политики и обеспечения единого порядка списания пришедшего в негодность государственного имущества администрации города Байконур, а именно – зданий, строений, сооружений, иных объектов недвижимости, машин, оборудования, технических средств охраны и связи, вычислительной и организационной техники, автомобильной техники, специальной техники, инструмента, инвентаря, мебели и другого имущества, являющегося собственностью администрации города Байконур, относящегося к основным средствам, и имущества, числящегося в Реестре государственного имущества города Байконур.
1.2. Под государственным имуществом в настоящем Положении понимаются – основные средства (движимое, в том числе особо ценное движимое имущество, и недвижимое имущество), находящиеся в собственности администрации города Байконур, в том числе имущество, составляющее казну города Байконур, имущество, переданное государственным унитарным предприятиям в хозяйственное ведение, государственным учреждениям, (далее по тексту – государственные организации) в оперативное управление и отраженное в их бухгалтерском балансе (далее по тексту – государственное имущество).

1.3. В отношении государственного имущества, закрепленного на праве оперативного управления, списание производят государственные учреждения.

В отношении государственного имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения, списание производят государственные унитарные предприятия.

В отношении имущества, составляющего казну города Байконур, списание производит с согласия Главы администрации города Байконур Управление по имущественным и земельным отношениям администрации города Байконур (далее – Управление).
2. Порядок списания государственного имущества

2.1. Списание государственного имущества возможно исключительно в случаях:

2.1.1. Восстановление государственного имущества невозможно или экономически нецелесообразно.
2.1.2. Государственное имущество не может быть в установленном порядке передано другим государственным учреждениям или государственным унитарным предприятиям или реализовано.

2.1.3. Ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях.
2.1.4. Недостачи и порчи, выявленных при инвентаризации активов и обязательств.
2.1.5. Частичной ликвидации при выполнении работ по реконструкции.
2.1.6. Невозможности или нецелесообразности его восстановления (ремонта, реконструкции, модернизации).
2.1.7. Морального или физического износа.
2.1.8. Полной ликвидации основных средств.

2.2. Истечение нормативного срока полезного использования государственного имущества или начисление по нему 100 % амортизации не является основанием для его списания, если по своему техническому состоянию или после ремонта оно может быть использовано для дальнейшей эксплуатации по прямому назначению.

2.3. Государственные организации осуществляют списание государственного имущества:

2.3.1. Движимого имущества, за исключением особо ценного движимого имущества (далее – ОЦДИ), первоначальной стоимостью, не превышающей стократный размер базовой суммы, применяемой для исчисления налогов, сборов, штрафов и иных платежей, размер которых в соответствии с законодательством Российской Федерации определяется в зависимости от минимального размера оплаты труда, не числящегося в Реестре государственного имущества города Байконур, – самостоятельно.
2.3.2. Движимого имущества, за исключением ОЦДИ, первоначальной стоимостью превышающей стократный размер базовой суммы, применяемой для исчисления налогов, сборов, штрафов и иных платежей, размер которых в соответствии с законодательством Российской Федерации определяется в зависимости от минимального размера оплаты и срок полезного использования которого составляет более 12 месяцев, числящегося в Реестре государственного имущества города Байконур – по разрешению (согласованию) с Управлением, в соответствии с разделом 4 настоящего Положения.

2.3.3. Движимого имущества, отнесенного государственными бюджетными учреждениями к категории ОЦДИ - с согласия Главы администрации города Байконур и по разрешению (согласованию) с Управлением, в соответствии с разделом 4 настоящего Положения.
2.3.4. Иного недвижимого имущества – с согласия Главы администрации города Байконур.
2.4. Списание имущества, входящего в состав казны города Байконур, в т.ч. недвижимое имущество, осуществляется Управлением с согласия Главы администрации города Байконур.
3. Организация списания государственного имущества

3.1. Для определения целесообразности списания, непригодности государственного имущества к дальнейшему использованию, невозможности и неэффективности его восстановления (ремонта, реконструкции, модернизации), а также для оформления документов на списание государственного имущества в государственных организациях приказом (распоряжением) руководителя соответствующей государственной организации создается комиссия  по списанию (далее – комиссия), в состав которой входят должностные лица государственной организации, в том числе главный бухгалтер (бухгалтер), и лица, на которых возложена ответственность за сохранность основных средств.
Для участия в работе комиссии могут быть приглашены независимые эксперты, имеющие соответствующую лицензию, представители инспекций, на которые в соответствии с законодательством Российской Федерации возложены функции регистрации и надзора на отдельные виды имущества.
3.2. Комиссия при списании государственного имущества обязана:

3.2.1. Осмотреть государственное имущество, подлежащее списанию, с использованием необходимой технической документации, а также данных бухгалтерского учета, установить целесообразность дальнейшего использования, возможность и эффективность его восстановления.
3.2.2. Установить причины списания государственного имущества (физический и моральный износ, нарушение условий эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование объекта для производства продукции, выполнения работ и услуг либо для управленческих нужд и другое).
3.2.3. Проводить работу по выявлению лиц, по вине которых происходит преждевременное выбытие государственного имущества из эксплуатации, и вносить предложения о привлечении этих лиц к ответственности в соответствии с требованиями законодательствоа Российской Федерации.
3.2.4. Оценивать возможность использования отдельных узлов, деталей, материалов выбывающего из эксплуатации государственного имущества исходя из текущей рыночной стоимости, осуществлять контроль за изъятием из списываемых в составе государственного имущества цветных и драгоценных металлов, определять вес и сдавать на соответствующий склад.
3.2.5. Составлять и подписывать акты на списание имущества, формы которых утверждаются постановлениями Министерства финансов Российской Федерации.
3.3. Порядок деятельности комиссии определяется нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, настоящим Положением и приказами руководителей государственных организаций.
3.4. По результатам работы комиссия организации принимает следующие решения:
о списании государственного имущества;

о дальнейшем использовании государственного имущества.
4. Порядок оформления документов на списание

государственного имущества

4.1. Для получения разрешения на списание государственного имущества после принятия решения о списании государственного имущества государственные организации направляют на рассмотрение в Управление следующие документы:

4.1.1. Заявка на имя начальника Управления с перечнем подлежащего списанию государственного имущества, (приложение № 1 к настоящему Положению).
4.1.2. Копия приказа (распоряжения) руководителя государственной организации о создании комиссии по списанию государственного имущества и акт осмотра его комиссией.
4.1.3. Заключение специализированной организации о невозможности и (или) нецелесообразности дальнейшего использования государственного имущества, с указанием конкретных причин и неисправностей государственного имущества, возможности (невозможности) его ремонта и восстановления.
4.1.4. Техническое заключение независимого эксперта с приложением копий документов, подтверждающих его полномочия по осуществлению соответствующей деятельности на территории Российской Федерации.

4.1.5. Копии лицензии или расшифровку кодов статистики видов деятельности независимого эксперта в случае проведения экспертизы, сертификат соответствия.
4.1.6. Заверенные государственной организацией копии документов технического учета, паспорта изделия (при списании транспортного средства – технического паспорта транспортного средства, свидетельство о регистрации транспортного средства, документ о прохождении последнего технического осмотра).
4.1.7. Фотографии движимого государственного имущества, предлагаемого к списанию.
4.1.8. Акт комиссии на списание государственного имущества.

4.2. При списании государственного имущества, утраченного вследствие хищения, пожара, стихийного бедствия, действия непреодолимой силы, аварий и других чрезвычайных ситуаций, числящегося в Реестре государственного имущества города Байконур государственная организация информирует в произвольной письменной форме Управление о таких фактах и одновременно представляет в Управление документы, подтверждающие факт хищения, пожара, стихийного бедствия, действия непреодолимой силы, аварий и других чрезвычайных ситуаций, в результате которого государственное имущество было утрачено: копия постановления об отказе в возбуждении уголовного дела, постановления о прекращении уголовного дела, документов органа государственного пожарного надзора о факте пожара и т.п.).
4.3. Документы, указанные в пункте 4.1 настоящего Положения, рассматриваются Управлением в срок 15 (пятнадцать) рабочих дней с момента их регистрации в книге учета входящих документов Управления.
При этом соответствующие должностные лица Управления в обязательном порядке осуществляют визуальный осмотр подлежащего списанию государственного имущества по месту его хранения в целях идентификации.

4.4. После рассмотрения документов, указанных в пункте 4.1 настоящего Положения, и визуального осмотра подлежащего списанию государственного имущества по месту его хранения Управлением оформляется разрешение на списание государственного имущества в 2-х экземплярах, которое подписывается начальником Управления (далее – разрешение) (приложение № 2 к настоящему Положению).
Один экземпляр разрешения направляется в государственную организацию и служит основанием для оформления бухгалтерской службой государственной организации актов на списание государственного имущества по формам, утвержденным постановлением от 21 января 2003 г. № 7 Государственного комитета Российской Федерации по статистике «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации  по учету основных средств» (далее – Постановление № 7) и приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (с изменениями) (далее – Приказ № 52н).
Акты о списании государственного имущества, составленные в 3 (трех) экземплярах, подписываются всеми членами комиссии, утверждаются руководителем государственной организации и согласовываются с начальником Управления.
Первый экземпляр указанного акта передается в бухгалтерскую службу государственной организации, второй экземпляр акта находится у материально-ответственного лица государственной организации, за которым числился списываемое государственное имущество, третий экземпляр акта остается в Управлении для приобщения к соответствующему номенклатурному делу.
4.5. При списании имущества указанного в подпункте 2.3.3 пункта 2.3 настоящего Положения, государственной организацией документы на списание государственного имущества, указанные в пунктах 4.1 и 4.2 настоящего Положения направляются в Управление только после письменного согласования списания данного государственного имущества с Главой администрации города Байконур.

4.6. В случае, предусмотренном пунктом 2.4 настоящего Положения, списание государственного имущества, входящего в состав казны города Байконур, осуществляется Управлением в порядке, установленном разделом 3 настоящего Положения.
На основании акта комиссии о списании государственного имущества соответствующими должностными лицами Управления составляется акт о списании государственного имущества по форме, утвержденной Приказом № 52н.
4.7. На основании оформленного акта о списании государственного имущества, переданного бухгалтерской службе, в инвентарной карточке производится отметка о выбытии списанного государственного имущества.
4.8. Государственными организациями в Управление вместе с актами о списании государственного имущества и копиями инвентарных карточек о выбытии списанного государственного имущества также предоставляются сведения о прекращении права собственности в соответствии с Положением об учете государственного имущества города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур от 05 мая 2008 г. № 71 «Об учете государственного имущества города Байконур» (далее – Положение № 71).
4.9. В разрешении на списание государственного имущества Управлением отказывается в случаях:
если списание государственного имущества приводит к нарушению технологического цикла;

неправильного оформления документов, поданных на списание, или установления умышленного искажения данных в предоставленных документах;
представление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 4.1 настоящего Положения;

ареста государственного имущества государственной организации судебными и другими органами или при аресте расчетных счетов государственной организации;

принятия решения арбитражным судом о признании государственного предприятия несостоятельным (банкротом), а также о ликвидации юридического лица;

в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.10. В случае принятия Управлением решения об отказе в выдаче разрешения документы в срок 5 (пять) рабочих дней в установленном порядке направляются в государственную организацию.

5. Порядок распоряжения списанным государственным имуществом

5.1. До утверждения руководителем государственной организации актов о списании государственного имущества, получения разрешения Управления разборка и демонтаж государственного имущества не допускается.
5.2. Государственное имущество, на которое утвержден акт о списании, по решению комиссии подлежит разборке, демонтажу (уничтожению) или реализации (продаже) в установленном законодательством Российской Федерации и нормативным правовым актом Главы администрации города Байконур порядке.
5.3. Сохранность деталей, узлов и агрегатов государственного имущества, изготовленного с применением драгоценных и цветных металлов, осуществляется государственной организацией в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. В случае нарушения требований настоящего Положения, а также ненадлежащего отношения к подлежащему списанию государственному имуществу, виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.5.  Утилизация (ликвидация) списанного государственного имущества производится за счет средств балансодержателя в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.6. По результатам проведенного демонтажа и утилизации движимого государственного имущества комиссия составляет акт о демонтаже и утилизации списанного движимого государственного имущества.

5.7.  Списанное государственное имущество Управлением исключается из Реестра государственного имущества города Байконур после согласования Управлением актов о списании государственного имущества и предоставления государственной организацией сведений о прекращении права собственности в соответствии с Положением № 71.
6. Особенности списания транспортных средств

6.1. Списание автомобильной, пожарной, аварийно-спасательной, специальной, инженерной и вспомогательной техники (далее – транспортные средства) и автотехнического имущества, потерявшего потребительские свойства (пришедшее в негодное (предельное) состояние в результате эксплуатации, а также снятое с эксплуатации по истечению установленных сроков службы (выработки ресурса, годности), производится государственной организацией актами о списании автотранспортных средств, формы которых утверждены Постановлением № 7 и Приказом № 52.
6.2. Истечение установленных сроков службы (годности) или выработка технического ресурса транспортных средств не может служить основанием для их списания и составления актов о списании, в случае, если транспортное средство по своему техническому состоянию пригодно для дальнейшего использования по предназначению.

6.3. Организация списания транспортных средств, независимо от источника финансирования на их приобретение, производится по разрешению Управления в порядке, установленном настоящим Положением.
6.4. Подлежащие списанию транспортные средства не могут быть уничтожены, разобраны на запасные части до получения разрешения.
Транспортное средство, на списание  которого получено разрешение, по решению комиссии подлежит разборке или реализации (продаже) в порядке, установленном нормативным правовым актом Главы администрации города Байконур. Разборка транспортных средств оформляются актами изменения качественного состояния (приложение № 3 к настоящему Положению).

Организация контроля за разборкой списанных транспортных средств возлагается на комиссию.
Разборка производится в присутствии членов комиссии.

Сбор и сохранность деталей, содержащих драгоценные металлы и камни, цветные металлы, осуществляются и оформляются документально в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Запрещается производить записи в учетных документах о списании транспортных средств без получения актов на оприходование агрегатов, узлов и деталей, материалов, металлолома и другого имущества, полученного от разборки списанных транспортных средств, актов на их уничтожение или документов, подтверждающих передачу их для реализации (продажи) установленным законодательством Российской Федерации порядком.

6.5. Годные для использования, в том числе и требующие ремонта, агрегаты, узлы, приборы, детали, материалы и другое имущество, полученное от разобранных транспортных средств, используются для ремонта действующих транспортных средств.

Непригодные для ремонта детали, материалы и другое имущество, полученное от разборки транспортных средств, сдаются на металлолом, утилизируются или реализуются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур.
6.6. После завершения мероприятий по списанию транспортных средств государственные организации дополнительно в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней обязаны представить в Управление копии документов, подтверждающих снятие транспортного средства с государственного регистрационного учета.

6.7. При проведении ежегодных проверок по учету, целевому использованию и сохранности имущества в государственных организациях Управлением в обязательном порядке проверяются законность и обоснованность списания транспортных средств.

7. Порядок оформления документов на списание транспортных средств

7.1. По актам на списание транспортных средств списываются транспортные средства, потерявшие потребительские свойства:
7.1.1. По истечении установленного срока хранения в запасе (резерве), при соблюдении установленных условий хранения, если они по своему техническому состоянию не могут быть отремонтированы и использованы по прямому назначению.
7.1.2. Пришедшие в негодное (предельное) состояние в процессе нормальной эксплуатации, если они по своему техническому состоянию не могут быть отремонтированы (восстановлены) и использованы по назначению.

7.2. Определение технического состояния подлежащих списанию транспортных средств и составление соответствующих актов производится комиссией.

7.3. При определении технического состояния транспортных средств комиссия руководствуется:

7.3.1. Действующими стандартами, техническими условиями, инструкциями по эксплуатации и другими документами, предъявляемыми к данным транспортным средствам.

7.3.2. Установленными сроками службы транспортных средств или расходом ресурсов.

7.3.3. Документами о результатах испытаний, проверок и лабораторного контроля (анализа), если техническое состояние транспортных средств может быть определено только испытанием, проверкой или лабораторным испытанием.

7.4. Комиссия, назначенная для определения технического состояния подлежащих списанию транспортных средств, обязана:

7.4.1. Подвергнуть предъявленное транспортное средство тщательному всестороннему осмотру, произвести замеры и проверки, установить степень и причины износа, имеющиеся дефекты, послужившие основанием для списания этих транспортных средств.

7.4.2. Установить конкретные причины списания объекта (физический, моральный износ, нарушение нормальных условий эксплуатации, аварии, порчи и другие причины, приведшие к непригодности транспортного средства).

7.4.3. Проверить правильность заполнения формуляра (паспорта) и заверить его подписью председателя комиссии. 

7.4.4. Проверить соответствие условий эксплуатации и хранения транспортных средств требованиям действующих руководящих документов.

7.4.5. Установить продолжительность фактического нахождения транспортных средств в эксплуатации, определить целесообразность их ремонта и дальнейшего использования по назначению.

7.4.6. Определить возможность использования отдельных узлов, деталей, материалов списываемого объекта и производить их оценку в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

7.4.7. Проверить комплектность подлежащих списанию транспортных средств.

7.4.8. Выявить лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие транспортных средств из эксплуатации.
7.4.9. Составить в произвольной форме акт с приложением перечня содержащих в списываемых транспортных средствах драгоценных (цветных) металлов и камней, который будет являться основанием для последующего оприходования их после извлечения.

7.4.10. Составить акт на списание транспортного средства.

7.5. Определение технического состояния и составление соответствующих актов производится комиссией в присутствии должностных лиц, отвечающих за состояние и сохранность подлежащих списанию транспортных средств.

7.6. Председатель и члены комиссии, подписавшие соответствующие акты, а также должностные лица, утвердившие эти акты, несут ответственность за правильность заключения о техническом состоянии списываемых транспортных средств и определения предназначения (использования) их после списания, установленную законодательством Российской Федерации.
7.7. Запрещается списание базового шасси специального автомобиля до принятия решения по демонтажу или списанию установленным порядком специальных установок или оборудования службами государственных учреждений, ответственными за их эксплуатацию.

7.8. Утвержденный в установленном порядке и согласованный с Управлением акт о списании транспортных средств служит основанием для списания с учета указанных в нем транспортных средств и оформления комиссией акта изменения качественного состояния полученных от разборки агрегатов, узлов, деталей, материалов, металлолома и другого имущества.
____________

