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Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет
Блок-схемы 

предоставления государственной услуги по выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, 
достигшим шестнадцати лет
Условные обозначения

Начало или завершение

административной процедуры 


Административные действия 


Ситуация выбора, принятие решения 

Условные сокращения:

Управление – Управление образованием города Байконур;

проект Распоряжения – проект решения о предоставлении государственной услуги по выдаче заявителю правового акта Управления о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет;
Распоряжение – правовой акт Управления о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет.
Блок-схема № 1

общей последовательности административных действий

по предоставлению государственной услуги


















Блок-схема № 2

последовательности административных действий при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, их правовой оценке при личном обращении



















Блок-схема № 3
последовательности административных действий при принятии решения о предоставлении государственной услуги и выдаче Распоряжения заявителю










Блок-схема № 4
последовательности административных действий при принятии решения об отказе в предоставлении государственной услуги и направлении уведомления заявителя о регистрации заявления и об отказе в предоставлении государственной услуги











Блок-схема № 5
последовательности административных действий при принятии решения о приостановлении предоставления государственной услуги и направлении уведомления заявителя о регистрации заявления и о приостановлении предоставления государственной услуги












Принятие решения об отказе в предоставлении государственной услуги, направление заявителю уведомления заявителя о регистрации заявления и об отказе в предоставлении государственной услуги








Принятие решения о предоставлении государственной услуги и выдача заявителю Распоряжения 





нет





нет





да





Основания для принятия решения о предоставлении государственной услуги





да





Документы представлены в установленный срок





Правовая оценка документов и выявление оснований для предоставления государственной услуги





да








Приостановление предоставления государственной услуги и направление уведомления заявителя о регистрации заявления и о приостановлении предоставления государственной услуги





нет





Предоставление полного пакета документов (сведений) в оригинале в Управление

















1





2








Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, принимает документы, обращая внимание, что указанные недостатки будут препятствовать предоставлению государственной услуги, и проводит регистрацию заявления в журнале учета заявлений граждан





Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, принимает документы у заявителя и проводит регистрацию заявления в журнале учета заявлений граждан








нет





да





Заявитель согласен








Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, возвращает документы для устранения препятствий














да





Представленные документы в наличии, соответствуют установленным требованиям








нет











Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, разъясняет заявителю о наличии препятствий для предоставления государственной услуги и предлагает заявителю принять меры по их устранению





Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, изготавливает недостающие ксерокопии документов, заверяет копии документов своей подписью








Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, определяет наличие оснований и проверяет наличие всех необходимых документов для предоставления государственной услуги



































Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и вносит сведения о заявителе в карточку приема гражданина по личным вопросам.





Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги в Управление с заявлением и необходимыми документами




















Завершение административной процедуры: 


должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, выдает заявителю второй экземпляр Распоряжения и фиксирует его в журнале учета выдачи документов гражданам, обратившимся в отдел по опеке и попечительству





Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, производит регистрацию проекта Распоряжения в журнале регистрации распоряжений начальника Управления





Начальник Управления либо лицо, исполняющее обязанности начальника Управления, подписывает проект Распоряжения, заверяет печатью Управления и возвращает его должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги





Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект Распоряжения и передает его на согласование главному специалисту-юристу Управления, начальнику отдела по опеке и попечительству Управления, затем передает на подпись начальнику Управления либо лицу, исполняющему обязанности начальника Управления








Наличие оснований для предоставления государственной услуги и представление всех необходимых документов (информации) и заявления для предоставления государственной услуги
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Завершение административной процедуры: 


отказ в предоставлении государственной услуги; должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет один экземпляр уведомления заявителя о регистрации заявления и об отказе в предоставлении государственной услуги заявителю почтовым отправлением


























Начальник Управления либо лицо, исполняющее обязанности начальника Управления, подписывает уведомление заявителя о регистрации заявления и об отказе в предоставлении государственной услуги, заверяет печатью Управления и возвращает его должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги





Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, передает на подпись уведомление заявителя о регистрации заявления и об отказе в предоставлении государственной услуги начальнику Управления либо лицу, исполняющему обязанности начальника Управления





Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает уведомление заявителя о регистрации заявления и об отказе в предоставлении государственной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
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Завершение административной процедуры: 


приостановление предоставления государственной услуги; должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет один экземпляр уведомления заявителя о регистрации заявления и о приостановлении предоставления государственной услуги заявителю почтовым отправлением





























Начальник Управления либо лицо, исполняющее обязанности начальника Управления, подписывает уведомление заявителя о регистрации заявления и о приостановлении предоставления государственной услуги, заверяет печатью Управления и возвращает его должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги





Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, передает на подпись уведомление заявителя о регистрации заявления и о приостановлении предоставления государственной услуги начальнику Управления либо лицу, исполняющему обязанности начальника Управления





Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает уведомление заявителя о регистрации заявления и о приостановлении предоставления государственной услуги





Наличие оснований для приостановления предоставления государственной услуги





1





























































































































Направление заявления почтой в Управление





Прием заявления при личном обращении в Управление















































Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителя











