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Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по обеспечению отдельных категорий граждан изготовлением и ремонтом зубных протезов (кроме расходов на оплату стоимости драгоценных металлов и металлокерамики)

Блок-схема предоставления государственной услуги 
«Обеспечение отдельных категорий граждан изготовлением и ремонтом зубных протезов (кроме расходов на оплату стоимости драгоценных металлов и металлокерамики)»
Условные обозначения:

Начало или завершение
           административной процедуры


              Административные действия 




                             Ситуация выбора, принятия решения




Условные сокращения:
Управление − Управление социальной защиты населения
Журнал регистрации обращений  − Журнал регистрации обращений граждан по обеспечению бесплатным зубопротезированием 









Блок-схема № 1
последовательности действий при приеме заявления и необходимых документов для предоставления государственной услуги и их правовая 
оценка при личном обращении
 (
Обращение заявителя, претендующего на предоставление государственной услуги, в Управление
с заявлением и необходимыми документами
)
 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, разъясняет заявителю о наличии
препятствий для  предоставления государственной услуги и предлагает
заявителю принять
меры по их устранению
) (
Представленные 
 д
окументы в наличии, соответствуют 
у
становленным требованиям
)
 (
нет
)
 (
Заявитель согласен
)
 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги,
устанавливает личность заявителя (представителя), предмет обращения,
проверяет наличие оснований для предоставления государственной услуги
) (
нет
) (
да
)

 (
да
)
 (
Должностное лицо,
ответственное за
предоставление
 г
осударственной
 
услуги,  возвращает
 
документы для
 
устранения препятствий
)
 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление  государственной услуги, осуществляет поиск заявителя в базе данных, проверяет документы, изготавливает недостающие ксерокопии документов, заверяет копии документов своей подписью
)



 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, принимает документы у заявителя и проводит регистрацию заявления в Журнале регистрации обращений
)
 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, принимает документы,  обращая  внимание,  что указанные недостатки будут  препятствовать предоставлению государственной услуги
,
 и проводит регистрацию заявления 
в 
Журнале регистрации обращений
)





















 (
2
)


 (
1
)


Блок-схема № 2
последовательности действий  при принятии решения о предоставлении государственной услуги − выдача направления в медицинское учреждение с целью изготовления и ремонта зубных протезов

 (
2
)

 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, при наличии оснований для предоставления государственной услуги подготавливает проект решения Управления 
о 
выдаче направления в медицинское учреждение с целью 
изготовления
 и ремонта зубных протезов,
 подписывает его
)



 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, 
передает документы заявителя, проект 
решения 
о 
выдаче направления в медицинское учреждение с целью изготовления
 и ремонта зубных протезо
в начальнику организационного отдела
)



 (
Начальник организационного отдела 
проверяет предоставленные документы
)


 (
Имеются 
з
амечания 
по предоставленным документам
 
)

 (
нет
)


 (
Начальник организационного отдела 
передает документы заявителя, проект 
решения 
о 
выдаче направления в медицинское учреждение с целью изготовления
 и ремонта зубных протезо
в на подпись начальнику Управления (уполномоченному лицу)
)
 (
да
)

 (
Начальник организационного отдела 
возвращает должностному лицу, ответственному
 
за 
п
редоставление государственной услуги,
 
документы 
для устранения замечаний
)



 (
Начальник Управления (уполномоченное лицо)
 
подписывает проект 
решения 
о 
выдаче направления в медицинское учреждение с целью изготовления
 и ремонта зубных протезо
в
 
и
 передает их должностному
 
лицу, ответственному за делопроизводство
 
Управления
)

 (
Должностное лицо, ответственное
за предоставление государственной услуги,
 
устраняет 
замечания
)



 (
Должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство Управления, осуществляет регистрацию и выдачу направления заявителю и возвращает начальнику организационного отдела 
документы заявителя и решение о 
предоставлении государственной услуги
)






 (
3
) (
4.1
)

Блок-схема  № 3
последовательности действий при принятии решения о предоставлении государственной услуги − компенсация расходов за изготовление и ремонт зубных протезов, произведенных за счет собственных средств гражданина

 (
2
)

 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, при наличии оснований для предоставления государственной услуги подготавливает проект решения о предост
авлении государственной услуги
)


 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, 
передает документы заявителя, проект 
решения 
о предоставления государственной услуги
 начальнику организационного отдела
)



 (
Начальник организационного отдела 
проверяет предоставленные документы
)


 (
нет
) (
Имеются 
з
амечания 
по предоставленным документам
 
)


 (
Начальник организационного отдела 
передает документы заявителя, проект 
решения 
о 
предоставлени
и
 государственной услуги
 на подпись начальнику Управления (уполномоченному лицу)
)
 (
да
)

 (
Начальник организационного отдела 
возвращает должностному лицу, ответственному
 
за 
п
редоставление государственной услуги,
 
документы 
для устранения замечаний
)

 (
Начальник Управления (уполномоченное лицо)
 
подписывает проект 
решения 
о 
предоставлени
и
 государственной услуги
 
и
 передает
 его
 должностному
 
лицу, ответственному за делопроизводство
 
Управления
)


 (
Должностное лицо, ответственное
за предоставление государственной услуги,
 
устраняет 
замечания
)


 (
Должностное лицо, ответственное
за делопроизводство Управления
,
 передает
документы начальнику организационного
отдела Управления
)

 (
Начальник организационного отдела Управления возвращает документы должностному лицу, ответственному за предоставление государственной
услуги, для формирования Реестра получателей государственной услуги
)

 (
Должностное лицо организационного отдела Управления, ответственное за предоставление
 
государственной услуги, формирует Реестр получателей государственной услуги и направляет его в отдел экономики и финансов
)





 (
Завершение административной процедуры: компенсация расходов за изготовление и ремонт 
зубных протезов, произведенных за счет собственных средств гражданина
)

 (
  4.2
)
Блок-схема  № 4
последовательности действий при принятии решения об 
отказе в предоставлении государственной услуги и направлении уведомления о регистрации заявления и об отказе в предоставлении 
государственной услуги

 (
1
)

 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, при наличии оснований для 
отказа в 
предоставлени
и
 государственной услуги
,
 подготавливает проект решения 
об отказе в
 предоставлени
и
 государственной услуги и проект 
уведомления
 
об отказе в
 предоставлении государственной услуги
)




 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, 
передает документы заявителя, проект 
решения 
о
б отказе в
 предоставлени
и
 государственной услуги
 начальнику организационного отдела
)


 (
Начальник организационного отдела 
проверяет правильность и обоснованность составления проекта решения об отказе в предоставлении 
государственной услуги
 
и проект
а
 
уведомления
 
об отказе в
 предоставлении государственной услуги
)



 (
Имеются 
з
амечания 
по обоснованности  отказа, по составлению проекта решения либо проекта уведомления 
)

 (
нет
) (
Начальник организационного отдела 
передает документы заявителя, проект 
решения 
о
б отказе, проект уведомления об отказе на подпись начальнику Управления (уполномоченному лицу)
)




 (
Начальник Управления (уполномоченное лицо)
 
подписывает проект 
решения 
о
б отказе, проект уведомления об отказе и передает их с документами заявителя
 
должностному
 
лицу, ответственному за делопроизводство
 
Управления
)
 (
да
)

 (
Начальник организационного отдела 
возвращает должностному лицу, ответственному
 
за 
п
редоставление государственной услуги,
 
документы 
для устранения замечаний
)


 (
Должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство Управления, 
возвращает документы заявителя, решение об отказе в предоставлении государственной услуги начальнику организационного отдела
)


 (
Должностное лицо, ответственное
за предоставление государственной услуги,
 
устраняет 
замечания
)

 (
Должностное лицо, ответственное
за делопроизводство Управления
, регистрирует и вручает (направляет) заявителю уведомление об отказе в предоставлении 
 
государственной услуги
)




 (
Завершение административной процедуры: приняти
е
 решения об отказе в предоставлении государственной услуги и направлении уведомления о регистрации заявления и об отказе в предоставлении 
государственной услуги
)

Блок-схема № 5
последовательности действий при организации перечисления денежных средств для предоставления государственной услуги − компенсация расходов за изготовление и ремонт зубных протезов, произведенных за счет собственных средств гражданина
 (
4.2
)


 (
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги
, направляет Реестр получателей 
в электронном виде
 в отдел экономики и финансов
)

 (
Должностное лицо отдела экономики и финансов, ответственное за организацию социальных
 
 выплат,
 
направляет Реестр получателей государственной услуги
,
 с использованием электронных средств связи
,
 в кредитные организации для проверки предоставленных заявителями сведений о лицевом счете
)




 (
Соответствие представленных заявителями сведений о лицевом счете
)

 (
Должностное лицо отдела экономики и финансов, ответственное за организацию социальных выплат,
 
информирует  организационный отдел о необходимости повторного направления Реестра получателей государственной услуги
 с изменениями
) (
нет
)




 (
да
)
 (
Должностное лицо 
о
тдела экономики и финансов, ответственное за организацию социальных
 
выплат, на основании Реестра получателей государственной услуги готовит и регистрирует в
 
Журнале регистрации кассовых ордеров, доверенностей, платежн
ых поручений, реестров, решений 
документы,
 
необходимые для перечисления денежных средств
)


 (
Сформированные документы на электронных и бумажных носителях подписываются
должностным лицом отдела экономики и финансов, ответственным за
 
организацию социальных вып
лат, и начальником Управления (у
полномоченным лицом)
)

 (
Регистрация платежных поручений в Журнале регистрации платежных поручений,
формирование электронных списков
 получателей, решение о перечислении денежных средств
 
для выплаты предоставленной государственной услуги
)

 (
Подписанные документы направляются (электронные документы передаются через электронные
 
средства связи) в кредитные организации для зачисления денежных средств на лицевые счета
 
получателей государственной услуги или 
организации почтовой связи
)

 (
Завершение исполнения государственной услуги: зачисление 
денежных средств
 на лицевые счета получателей в к
редитные организации или 
организации почтовой связи 
)
		
_____________
