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Приложение № 4
к Инструкции об организации рассмотрения

в администрации города Байконур обращений граждан

Карточка

личного приема гражданина

№______                                                                         « ____» _____________ _______г.

	Фамилия_____________________________________________________________

	Имя__________________________
	Отчество_____________________________

	Пол______
	Дата рождения____________
	Адрес местожительства_________

	______________________________________________________________________

	Документ, удостоверяющий личность__________________
	Серия_______
	Номер_________________

	______________________________________________________________________

	(Кем и когда выдан)

	Вид обращения: а) жалоба
	б) заявление
	в) предложение
	

	___________________________________________________________________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть)

	- первичное;               - повторное.
	   Содержание обращения_______________

	

	                                  (нужное подчеркнуть)

	_________________________________________________________________

	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Принятое решение: а) дан ответ устно
	б) дан ответ письменно

	___________________________________________________________________________________________________________________________

	(нужное подчеркнуть)

	______________________________________________________________________

	(какое принято решение, кому поручена проверка, исполнение, ответ заявителю)

	______________________________________________________________________________________________________________

	______________________________________________________________________

	______________________________________________________________________

	______________________________________________________________________

	Дата ответа_______________
	Исходящий № ______________________

	Исполнитель_________________________________________________________

	(должность, инициалы, фамилия )

	______________________                   ____________________        _______________


 (должность руководителя)                                              (подпись)                             (инициалы,
____________






