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              Утвержден
постановлением Главы
администрации города Байконур

от  01 декабря 2014 г.  №       246

Порядок
осуществления Управлением финансового контроля города Байконур внутреннего финансового контроля в сфере 
бюджетных правоотношений 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан на основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти и в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением об Управлении финансового контроля города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур от 17 марта 2014 г. № 49 «Об утверждении Положения об Управлении финансового контроля города Байконур в новой редакции».
1.2. Настоящим Порядком устанавливаются:

методы осуществления Управлением финансового контроля года Байконур (далее – Управление) внутреннего финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений;

планирование и назначение плановых и внеплановых проверок, ревизий, обследований (далее – контрольные мероприятия);
перечень должностных лиц Управления, осуществляющих внутренний финансовый контроль в сфере бюджетных правоотношений;
основы осуществления финансового контроля;

процедуры осуществления внутреннего финансового контроля;

порядок проведения контрольных мероприятий;

оформление результатов контрольных мероприятий;

порядок реализации материалов контрольных мероприятий;

порядок учета материалов контрольных мероприятий.

1.3. Деятельность Управления по внутреннему финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений (далее – внутренний финансовый контроль) осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок, ревизий и обследований.

Проверки подразделяются на выездные и камеральные, а также встречные проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок.

1.4. Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с планом работы Управления.
1.5. Внеплановые контрольные мероприятия Управлением осуществляются:

1.5.1. В случаях поступления поручений (обращений):

Главы администрации города Байконур, заместителей Главы администрации города Байконур; 
правоохранительных органов Российской Федерации;

иных государственных органов; 
физических и юридических лиц.
1.5.2. В случаях появления информации в средствах массовой информации о нарушении объектами внутреннего финансового контроля (далее – объекты контроля) бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.
1.5.3. Внеплановые контрольные мероприятия Управлением также проводятся в случаях:

истечения срока исполнения объектом контроля ранее направленного представления, содержащего обязательную для рассмотрения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;

истечения срока исполнения объектом контроля ранее направленного предписания об устранении выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба бюджету города Байконур;
необходимости проведения встречной проверки.

1.6. Цель контрольных мероприятий:

определение правомерности, в том числе целевого характера, эффективности и экономности использования средств бюджета города Байконур (далее – бюджет), а также материальных ценностей, находящихся в собственности администрации города Байконур;

определение полноты и достоверности составления объектами контроля бюджетной отчетности, отчетности о реализации городских программ, отчетности об исполнении государственных заданий.

1.7. Контрольные мероприятия представляют собой комплекс контрольных действий по определению соответствия всех финансово-хозяйственных операций, совершенных объектами контроля, бюджетному законодательству Российской Федерации и иным нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения, законодательству Российской Федерации о бухгалтерском учете в проверяемом периоде.

1.8. Объектами контроля являются:

получатели бюджетных средств, находящиеся в ведении администрации города Байконур;

главный администратор доходов, администратор доходов;

главный администратор источников финансирования дефицита бюджета;

государственные учреждения, находящиеся в ведении администрации города Байконур;

государственные унитарные предприятия, находящиеся в ведении администрации города Байконур;

юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета;

кредитные организации, осуществляющие отдельные операции с бюджетными средствами, в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета;

органы управления Территориального фонда обязательного медицинского страхования города Байконур.
1.9. В зависимости от тематики контрольных мероприятий в ходе их выполнения осуществляется внутренний финансовый контроль в отношении:

соответствия деятельности объектов контроля учредительным документам;

исполнения объектами контроля бюджетных смет;

использования объектами контроля средств бюджета;

обеспечения объектами контроля правомерного, целевого, эффективного использования средств бюджета; 

соблюдения объектами контроля требований бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

состава, объема, качества оказываемых объектами контроля услуг (выполняемых работ), определенных в государственном задании;

выполнения объектами контроля плана финансово-хозяйственной деятельности, в том числе соблюдения условий выделения субсидий на иные цели, бюджетных инвестиций, наличия остатков по ним;

соотношения нормативных и фактических затрат на оказание государственных услуг;

поступления и расходования объектами контроля средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

результатов финансово-хозяйственной деятельности государственных учреждений и государственных унитарных предприятий, находящихся в ведении администрации города Байконур; 

обеспечения объектами контроля сохранности материальных ценностей, находящихся в собственности администрации города Байконур;

ведения объектами контроля бухгалтерского (бюджетного) учета, достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчетности;

полноты и достоверности составления бюджетной отчетности, отчетности о реализации городских программ, отчетности об исполнении государственных заданий.

2. Методы осуществления внутреннего финансового контроля 
2.1. Методами внутреннего финансового контроля, осуществляемого Управлением, являются проверка, ревизия, обследование.

2.1.1. Под проверкой понимается совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности, а также в отношении расходов, связанных с осуществлением закупок, достоверности учета таких расходов и отчетности за определенный период.

2.1.2. Проверки подразделяются на камеральные, выездные и встречные.
Под камеральными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения Управления на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по запросу Управления.

Под выездными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения объекта контроля, в ходе которых, в том числе, определяется фактическое соответствие совершенных операций данным бюджетной (бухгалтерской) отчетности и первичных учетных документов.

Под встречными проверками понимаются проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.

Результаты проверок оформляются актом в порядке, установленном разделом 10 настоящего Порядка.

2.2. Под ревизией понимается комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.
Результаты ревизии оформляются актом в порядке, установленном разделом 10 настоящего Порядка.

2.3. Под обследованием понимаются анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.
Результаты обследования оформляются заключением в порядке, установленном разделом 10 настоящего Порядка.
Обследование может проводиться как самостоятельное контрольное мероприятие, так и в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий.
3. Планирование контрольных мероприятий

3.1. Контрольные мероприятия проводятся в соответствии с планом работы Управления (далее – План), который утверждается Главой администрации города Байконур. Периодичность составления Плана – годовая.

3.2. План составляется по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку. В Плане указываются наименование объекта контроля, вид контрольного мероприятия, срок его проведения.
3.3. Проверки, ревизии, обследования результатов финансово-хозяйственной деятельности одних и тех же объектов контроля в плановом порядке проводятся не чаще одного раза в год.
3.4. Запрещается проведение повторных проверок (ревизий) за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам, за исключением случаев поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности объекта контроля (по вновь открывшимся обстоятельствам).

3.5. Проверяемый период определяется с учетом даты проведения последних контрольных мероприятий объектов контроля и не может включать более двух последних лет, предшествующих сроку проведения проверки.
3.6. Решение о назначении плановых контрольных мероприятий принимает начальник Управления на основании Плана.
3.7. Управлением могут проводиться внеплановые контрольные мероприятия в случаях, определенных пунктом 1.5 настоящего Порядка. Максимальный срок проведения внеплановых мероприятий не может превышать максимальный срок, установленный для плановых контрольных мероприятий.

3.8. Порядок назначения, проведения, оформления результатов внеплановых контрольных мероприятий, а также реализации материалов внеплановых контрольных мероприятий аналогичен порядку назначения, проведения, оформления результатов и реализации материалов плановых контрольных мероприятий.
4. Назначение контрольных мероприятий

4.1. Решение о проведении контрольных мероприятий оформляется Удостоверением на проведение контрольных мероприятий по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку (далее – Удостоверение).
В Удостоверении указываются: наименование органа исполнительной власти города Байконур, назначившего контрольное мероприятие, метод осуществления контрольного мероприятия, наименование объекта контроля, проверяемый период, тема контрольного мероприятия, основание проведения контрольного мероприятия, персональный состав проверочной (ревизионной) группы или должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия.
Удостоверение подписывается Главой администрации города Байконур, начальником Управления и заверяется печатью Управления.

4.2. На основании Удостоверения Управлением оформляется приказ начальника Управления, в котором указываются наименование объекта контроля, проверяемый период, метод осуществления контрольного мероприятия, тема контрольного мероприятия, основание проведения контрольного мероприятия, персональный состав проверочной (ревизионной) или должностное лицо Управления, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия группы, срок проведения контрольного мероприятия.
4.3. Срок проведения контрольных мероприятий, численный и персональный состав проверочной (ревизионной) группы устанавливаются исходя из темы контрольных мероприятий, объема предстоящих контрольных действий и особенностей финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля.

4.4. При необходимости к проведению контрольных мероприятий могут привлекаться специалисты подразделений администрации города Байконур, государственных учреждений и государственных унитарных предприятий, находящихся в ведении администрации города Байконур. Решение о включении указанных специалистов в состав проверочной (ревизионной) группы принимается по согласованию с руководителями подразделений администрации города Байконур, государственных учреждений и государственных унитарных предприятий, находящихся в ведении администрации города Байконур.
4.5. Срок проведения контрольных мероприятий не может превышать 45 рабочих дней.

4.6. Датой начала контрольных мероприятий считается дата ознакомления объекта контроля с Удостоверением и получения им копии приказа начальника Управлении о проведении контрольных мероприятий (при выездной проверке, ревизии, обследовании), а в случае проведения камеральной проверки – со дня получения от объекта контроля документов и информации по запросу Управления, направленному объекту контроля одновременно с копией Удостоверения и копией приказа начальника Управления о проведении контрольного мероприятия.
4.7. Датой окончания контрольных мероприятий считается день вручения (направления) объекту контроля акта контрольного мероприятия в порядке, установленном пунктом 5.4 настоящего Порядка.
4.8. Срок проведения контрольного мероприятия может быть продлен начальником Управления в случаях выявления серьезных нарушений и злоупотреблений, для обеспечения глубокой проверки всех вопросов и качественного оформления материалов контрольного мероприятия на основании мотивированного представления руководителя проверочной (ревизионной) группы или должностного лица Управления, уполномоченного приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, но не более чем на 30 рабочих дней.

Продление срока проведения контрольного мероприятия оформляется приказом начальника Управления. Копия приказа о продлении срока проведения контрольного мероприятия вручается (направляется) в порядке, установленном пунктом 5.4 настоящего Порядка.
4.9. Контрольные мероприятия в отношении объектов контроля могут быть приостановлены:

на период проведения встречной проверки и (или) обследования;

при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля – на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;

на период организации и проведения экспертиз;

на период исполнения запросов, направленных в компетентные государственные органы, в том числе в органы государств – членов Таможенного союза или иностранных государств;

в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов, и (или) представления неполного комплекта запрашиваемой информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия;

при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля.
4.10. Решение о приостановлении контрольного мероприятия принимается начальником Управления по согласованию с Главой администрации города Байконур на основании мотивированного представления руководителя проверочной (ревизионной) группы или должностного лица Управления, уполномоченного приказом начальника Управления на проведение контрольного мероприятия. Решение о приостановлении контрольного мероприятия оформляется приказом начальника Управления. 

В срок не позднее 3 рабочих дней со дня издания приказа начальника Управления о приостановлении контрольных мероприятий копия приказа о приостановлении контрольных мероприятий руководителем проверочной (ревизионной) группы или должностным лицом Управления, уполномоченным на проведение контрольных мероприятий, вручается (направляется) объекту контроля в порядке, установленном пунктом 5.4 настоящего Порядка.
Одновременно с вручением копии приказа начальника Управления о приостановлении контрольных мероприятий объекту контроля письменно предлагается восстановить бухгалтерский (бюджетный) учет или устранить выявленные нарушения в бухгалтерском (бюджетном) учете либо устранении иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.
4.11. На время приостановления проведения контрольных мероприятий течение срока их проведения прерывается.
4.12. Начальник Управления в течение 3 рабочих дней со дня получения сведений об устранении причин приостановления контрольных мероприятий принимает решение о возобновлении проведения контрольных мероприятий. Решение о возобновлении контрольного мероприятия оформляется приказом начальника Управления.

Копия приказа начальника Управления о возобновлении контрольных мероприятий руководителем проверочной (ревизионной) группы или должностным лицом Управления, уполномоченным на проведение контрольных мероприятий, вручается (направляется) объекту контроля в порядке, установленном пунктом 5.4 настоящего Порядка.
В Удостоверении делаются отметки о приостановлении контрольных мероприятий и возобновлении контрольных мероприятий с указанием нового срока контрольных мероприятий. Указанные отметки в Удостоверении заверяются подписью начальника Управления и гербовой печатью Управления.
4.13. Для проведения контрольных мероприятий начальник Управления утверждает программу проведения контрольных мероприятий по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку.

Программа контрольных мероприятий должна содержать перечень основных вопросов, по которым проводятся контрольные мероприятия.

5. Должностные лица Управления, осуществляющие

внутренний финансовый контроль, их права и обязанности

5.1. Должностными лицами Управления, осуществляющими внутренний финансовый контроль, являются:

начальник Управления;

руководители структурных подразделений Управления;

должностные лица Управления, уполномоченные приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий.
5.2. Должностные лица, указанные в пункте 5.1 настоящего Порядка, имеют право:

запрашивать и получать информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

при осуществлении выездных проверок, ревизий, обследований беспрепятственно по предъявлению Удостоверения и копии приказа начальника Управления о проведении проверки, ревизии, обследования посещать помещения и территории, которые занимают объекты контроля, в отношении которых осуществляется проверка, ревизия, обследование, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;

проводить экспертизы, необходимые при проведении контрольных мероприятий, документальные проверки, контрольные обмеры выполненных строительно-монтажных, ремонтно-строительных и ремонтных работ на объектах государственных учреждений и государственных унитарных предприятий, находящихся в ведении администрации города Байконур, и (или) привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз;

направлять объектам контроля представления, содержащие обязательную для рассмотрения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;

направлять объектам контроля предписания, содержащие обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба бюджету города Байконур;

направлять на рассмотрение в Управление финансов администрации города Байконур уведомления о применении бюджетных мер принуждения в порядке и в сроки, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации.
5.3. Должностные лица, указанные в пункте 5.1 настоящего Порядка, обязаны:

соблюдать требования нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации города Байконур в установленной сфере деятельности;

проводить контрольные мероприятия в соответствии с приказом начальника Управления;

знакомить руководителя объекта контроля или уполномоченное им лицо с Удостоверением и вручать (направлять) ему копию приказа начальника Управления о проведении контрольного мероприятия,

вручать руководителю объекта контроля или уполномоченному им лицу копию приказа начальника Управления о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения проверки (ревизии), об изменении состава проверочной (ревизионной) группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);

в случае выявления у объекта контроля обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного органа (должностного лица), такие материалы по решению Главы администрации города Байконур направлять для рассмотрения в соответствующий государственный орган (должностному лицу) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.4. Запросы о представлении информации, документов и материалов, акты проверок, ревизий, заключения, подготовленные по результатам проведенных обследований, представления и предписания, иные документы, касающиеся контрольных мероприятий в отношении объекта контроля (далее – документы), вручаются руководителю объекта контроля или уполномоченному им лицу под роспись на втором экземпляре вручаемого документа либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
5.5. Срок представления информации, документов и материалов устанавливается в запросе и исчисляется с даты получения запроса. При этом такой срок составляет не менее 5 рабочих дней.

5.6. Документы, материалы и информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются как в подлиннике, так и в копиях, заверенных объектами контроля в установленном порядке.

5.7. Все документы, составляемые должностными лицами Управления в рамках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам контрольного мероприятия, учитываются и хранятся в установленном порядке, в том числе с применением автоматизированной информационной системы.

6. Осуществление внутреннего финансового контроля 
6.1. При проведении контрольных мероприятий руководитель проверочной (ревизионной) группы или должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, должен (должно):

предъявить руководителю объекта контроля или уполномоченному им лицу Удостоверение и служебное удостоверение, вручить (направить) ему копию приказа начальника Управления о проведении контрольного мероприятия, в порядке, установленном пунктом 5.4 настоящего Порядка;
ознакомить руководителя объекта контроля или уполномоченное им лицо с программой контрольных мероприятий;
представить руководителю объекта контроля или уполномоченному им лицу участников проверочной (ревизионной) группы;

решить организационно-технические вопросы проведения контрольных мероприятий;

вручать (направлять) объекту контроля копии приказов начальника Управления о приостановлении контрольных мероприятий, о возобновлении контрольных мероприятий, продлении срока проведения контрольных мероприятий, об изменении состава проверочной (ревизионной) группы, а также результаты контрольных мероприятий (акты, заключения) в порядке, установленном пунктом 5.4 настоящего Порядка.
6.2. При ознакомлении с Удостоверением и получении копии приказа начальника Управления о проведении контрольного мероприятия руководитель объекта контроля в течение одного рабочего дня обеспечивает проверочной (ревизионной) группе: 

надлежащие условия для проведения контрольных мероприятий;
отдельное помещение для работы, средства связи (за исключением мобильной связи), оргтехнику;
предоставление в полном объеме всех необходимых документов, касающиеся вопросов контрольных мероприятий.
6.3. В случае отказа руководителя объекта контроля представить необходимые документы либо возникновения иных препятствий, не позволяющих проведению контрольных мероприятий, руководитель проверочной (ревизионной) группы или должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, сообщает об этих фактах начальнику Управления для принятия мер.
6.4. Исходя из программы проведения контрольных мероприятий руководитель проверочной (ревизионной) группы или должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, определяет состав и объем контрольных действий по каждому вопросу программы контрольных мероприятий, а также методы, формы и способы проведения контрольных действий.
Руководитель проверочной (ревизионной) группы распределяет вопросы программы контрольного мероприятия между участниками проверочной (ревизионной) группы.

6.5. В ходе контрольных мероприятий проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных объектом контроля в проверяемом периоде.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам объекта контроля, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, документальных проверок и контрольных обмеров, направления запросов контрагентам объекта контроля и иных контрольных действий, непротиворечащих законодательству Российской Федерации.
По требованию руководителя проверочной (ревизионной) группы или должностного лица Управления, уполномоченного приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, руководитель объекта контроля обязан организовать проведение инвентаризации денежных средств и материальных ценностей.

Руководитель объекта контроля обязан обеспечить присутствие материально-ответственных лиц при проверке вверенных им ценностей, контрольных обмерах выполненных работ, при выполнении других действий, направленных на проверку деятельности этих материально-ответственных лиц.
6.6. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки (ревизии).

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольных мероприятий. Объем выборки и ее состав определяются руководителем проверочной (ревизионной) группы или должностным лицом Управления, уполномоченным приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

6.7. Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы контрольных мероприятий принимает руководитель проверочной (ревизионной) группы или должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, исходя из содержания вопроса программы контрольных мероприятий, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля, срока контрольных мероприятий и иных обстоятельств.

При проведении контрольных мероприятий в обязательном порядке проводятся контрольные действия по документальной проверке кассовых и расчетных операций по лицевым расчетным и валютным счетам, операций с материальными ценностями.

6.8. В ходе контрольных мероприятий в отношении объектов контроля (за исключением органа управления Территориального фонда обязательного медицинского страхования города Байконур, кредитных организаций, осуществляющих отдельные операции с бюджетными средствами, а также юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, получающих денежные средства на основании договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета), могут проводиться контрольные действия по изучению:

учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчетных и других документов объекта контроля (по форме и содержанию);

полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых и хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (бюджетной) отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей бухгалтерской (бюджетной) отчетности с данными аналитического учета;

фактического наличия, сохранности и правильного использования материальных ценностей, находящихся в государственной собственности, денежных средств и ценных бумаг, достоверности расчетов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

постановки и состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской (бюджетной) отчетности объекта контроля;

произведенных бюджетных расходов, в том числе бюджетных расходов за счет средств субсидий, полученных из бюджета города Байконур;

состояния внутреннего контроля и аудита объекта контроля, в том числе наличия и состояния текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правильностью формирования затрат, полнотой оприходования, сохранностью и фактическим наличием продукции, денежных средств и материальных ценностей, достоверностью объемов выполненных работ и оказанных услуг;

принятых объектом контроля по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущей проверки (ревизии).

6.9. Руководитель проверочной (ревизионной) группы, участники проверочной (ревизионной) группы или должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально-ответственных и иных лиц объекта контроля, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе контрольных мероприятий, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. 
6.10. В ходе проверки (ревизии) по решению руководителя проверочной (ревизионной) группы составляются справки по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы контрольных мероприятий.

Указанная справка составляется участником проверочной (ревизионной) группы, проводившим контрольное действие, подписывается им, согласовывается с руководителем проверочной (ревизионной) группы, подписывается должностным лицом объекта контроля, ответственным за соответствующий участок деятельности.

В случае отказа указанного должностного лица объекта контроля подписать справку в конце справки делается запись об отказе должностного лица от подписания справки. В этом случае к справке прилагаются возражения указанного должностного лица.

Справки прилагаются к акту проверки (ревизии), а информация, изложенная в них, включается в акт проверки (ревизии).

6.11. В ходе контрольных мероприятий может проводиться встречная проверка. Встречная проверка проводится путем сличения записей, документов и данных у юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, получивших от объекта контроля денежные средства, материальные ценности и документы, с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации.

Встречная проверка назначается приказом начальника Управления по письменному представлению руководителя проверочной (ревизионной) группы или должностного лица Управления, уполномоченного приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий.

Копия приказа начальника Управления о назначении встречной проверки, вручается (направляется) объекту контроля, юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю в отношении которых проводится встречная проверка, руководителем проверочной (ревизионной) группы или должностным лицом Управления, уполномоченным приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий в порядке, установленном пунктом 5.4 настоящего Порядка.
Информация, изложенная в акте встречной проверки, отражается в акте контрольных мероприятий.
7. Проведение обследования 

7.1. При проведении обследования осуществляются анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля.

7.2. Обследование направлено на исследование отдельных сторон финансово-хозяйственной деятельности, финансовой документации и выявления финансового состояния объекта контроля.
Обследование применяется для оперативного выявления фактов, свидетельствующих о соблюдении финансовой дисциплины (или о ее нарушениях), также определения целесообразности более глубокой, всесторонней проверки объекта контроля.

7.3. Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий)) проводится в порядке и сроки, установленные для выездных проверок (ревизий).

7.4. При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов.

7.5. По результатам обследования оформляется заключение, которое подписывается должностным лицом Управления, уполномоченным приказом начальника Управления на проведение обследования, не позднее последнего дня срока проведения обследования.
8. Проведение камеральной проверки
8.1. Камеральная проверка проводится по месту нахождения Управления, в том числе на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по запросам Управления, а также информации, документов и материалов, полученных в ходе встречных проверок.

8.2. Камеральная проверка проводится должностным лицом Управления, уполномоченным приказом начальника Управления на проведение контрольного мероприятия, в течение 30 рабочих дней со дня получения от объекта контроля информации, документов и материалов, представленных по запросу Управления.

8.3. При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитывается период времени с даты отправки запроса Управления до даты представления информации, документов и материалов объектом проверки, а также времени, в течение которого проводится встречная проверка и (или) обследование.

8.4. Начальник Управления на основании мотивированного обращения должностного лица Управления, уполномоченного приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, может принять решение о проведении обследования.

Решение о проведении обследования оформляется приказом начальника Управления. Должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, вручает (направляет) объекту контроля копию приказа о проведении обследования в соответствии с пунктом 5.4 настоящего Порядка.
8.5. По результатам камеральной проверки должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, оформляет акт проверки в порядке, установленном разделом 10 настоящего Порядка, и вручает его для подписания руководителю объекта контроля или его уполномоченному представителю.
Акт проверки должен быть подписан руководителем и главным бухгалтером объекта контроля, а также должностным лицом Управления, уполномоченным приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, в течение 5 рабочих дней со дня вручения его объекту контроля для подписания.

В случае отказа руководителем и главным бухгалтером объекта контроля подписать акт проверки, должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, делает соответствующую запись в акте проверки и направляет его объекту контроля в соответствии с пунктом 5.4 настоящего Порядка. 

8.6. Акт проверки не позднее следующего рабочего дня со дня его подписания вручается (направляется) объекту контроля в соответствии с пунктом 5.4 настоящего Порядка.

8.7. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки, в течение пяти рабочих дней со дня получения акта. Письменные возражения объекта контроля проверки приобщаются к материалам проверки.

8.8. Материалы камеральной проверки подлежат рассмотрению начальником Управления в течение 30 дней со дня вручения (направления) акта руководителю объекту контроля.
8.9. По результатам рассмотрения акта и письменных возражений объекта контроля (при их наличии) начальник Управления принимает решение:

о направлении на рассмотрение Управлению финансов администрации города Байконур уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

об отсутствии оснований для направления на рассмотрение Управлению финансов администрации города Байконур уведомления о применении бюджетных мер принуждения;
о проведении выездной проверки, ревизии.

9. Проведение выездной проверки (ревизии)
9.1. Выездная проверка (ревизия) проводится по месту нахождения объекта контроля.

9.2. Срок проведения выездной проверки (ревизии) составляет не более 45 рабочих дней.

9.3. Начальник Управления может продлить срок проведения выездной проверки (ревизии) на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы или должностного лица Управления, уполномоченного приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, но не более чем на 30 рабочих дней.

9.4. По фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), руководитель проверочной (ревизионной) группы или должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, составляет акт.

9.5. Начальник Управления  на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы или должностного лица Управления, уполномоченного приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, может назначить:

проведение обследования;

проведение встречной проверки.

Объекты контроля, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны представить по запросу (требованию) должностных лиц Управления, указанных в пункте 5.1 настоящего Порядка, входящих в состав проверочной (ревизионной) группы, или должностного лица Управления, уполномоченного приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике выездной проверки (ревизии).

9.6. В ходе выездной проверки (ревизии) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля. Контрольные действия по документальному изучению проводятся в отношении финансовых, бухгалтерских, отчетных документов, документов о планировании и осуществлении закупок и иных документов объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально-ответственных и иных лиц объекта контроля и осуществления других действий по контролю. Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных обмеров и осуществления других действий по контролю.

9.7. Проведение выездной проверки (ревизии) может быть приостановлено в случаях и в порядке, указанном в пунктах 4.9 – 4.11 настоящего Порядка.
9.8. Возобновление выездной проверки (ревизии) осуществляется в порядке, указанном в пункте 4.12 настоящего Порядка.
9.9. После окончания выездной проверки (ревизии) руководитель проверочной (ревизионной) группы или должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, оформляет акт проверки (ревизии) в порядке, установленном разделом 10 настоящего Порядка, и вручает его для подписания руководителю объекта контроля или его уполномоченному представителю. 
Акт проверки (ревизии) должен быть подписан руководителем и главным бухгалтером объекта контроля, а также должностными лицами Управления, проводившими выездную проверку (ревизию), в течение 5 рабочих дней со дня вручения его объекту контроля.

В случае отказа руководителем и главным бухгалтером объекта контроля подписать акт проверки (ревизии), руководитель проверочной (ревизионной) группы или должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, делает соответствующую запись в акте выездной проверки (ревизии) и направляет его объекту контроля в соответствии с пунктом 5.4 настоящего Порядка. 
9.10. К акту проверки (ревизии) (кроме справки о встречной проверке и заключения, подготовленного по результатам проведения обследования) прилагаются предметы и документы, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудиоматериалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.

9.11. Акт проверки (ревизии) не позднее следующего рабочего дня после дня его подписания вручается (направляется) объекту контроля в соответствии с пунктом 5.4 настоящего Порядка.

9.12. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт проверки (ревизии) в течение 5 рабочих дней со дня его получения. Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).

9.13. Акт проверки (ревизии) подлежит рассмотрению начальником Управления в течение 30 дней со дня подписания акта.

9.14. По результатам рассмотрения акта проверки (ревизии) начальник Управления принимает решение:

о направлении на рассмотрение Управлению финансов администрации города Байконур уведомления  о применении бюджетных мер принуждения;

об отсутствии оснований для направления на рассмотрение Управлению финансов администрации города Байконур уведомления о применении бюджетных мер принуждения;
о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при представлении объектом контроля письменных возражений, а также при представлении объектом контроля дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).

10. Оформление результатов контрольных мероприятий 
10.1. Результаты проверки (ревизии) оформляются актом по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Порядку, результаты встречной               проверки – справкой о встречной проверке. Справка о встречной проверке прилагается к акту проверки (ревизии), в рамках которой была проведена встречная проверка.

10.2. По результатам проведения обследования оформляется заключение, которое подписывается должностным лицом Управления, уполномоченным приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, не позднее последнего дня срока проведения обследования.
Заключение не позднее следующего рабочего дня после дня его подписания вручается (направляется) объекту контроля.

Заключение и иные материалы обследования подлежат рассмотрению начальником Управления в течение 30 дней со дня подписания заключения.

По итогам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, начальник Управления, по согласованию с Главой администрации города Байконур, может назначить проведение проверки (ревизии).
10.3. Акт проверки (ревизии), справка о встречной проверке, заключение имеют сквозную нумерацию страниц.

10.4. Акт проверки (ревизии) состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

10.5. Вводная часть акта проверки (ревизии) должна содержать следующие сведения:

тема проверки (ревизии);

дата и место составления акта проверки (ревизии);

номер и дата Удостоверения;

основание назначения проверки (ревизии), в том числе указание на плановый характер либо проведение по обращению, требованию или поручению соответствующего органа;

фамилии, инициалы и должности руководителя и всех участников проверочной (ревизионной) группы;

проверяемый период;

срок проведения проверки (ревизии);

сведения об объекте контроля;

полное и краткое наименования объекта контроля, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа с указанием адреса и телефона такого органа (при наличии);

сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент проверки (ревизии), но действовавшие в проверяемом периоде) в Управление финансов администрации города Байконур;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

кем и когда проводилась предыдущая проверка (ревизия), а также сведения об устранении выявленных в ходе ее нарушений;

иные данные, необходимые, по мнению руководителя проверочной (ревизионной) группы, для полной характеристики объекта контроля.

10.6. Описательная часть акта проверки (ревизии) должна содержать описание проведенных контрольных мероприятий и выявленных нарушений по каждому вопросу программы проверки (ревизии).
10.7. Заключительная часть акта проверки (ревизии) должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки (ревизии), в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены.

10.8. Справка о встречной проверке состоит из вводной и описательной частей.

10.9. Вводная часть справки о встречной проверке должна содержать следующие сведения:

тема, вид проверки (ревизии), в ходе которой проводится встречная проверка;

вопросы встречной проверки;

дата и место составления справки о встречной проверке;

фамилии, инициалы должностных лиц Управления, проводивших встречную проверку;

сведения о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, с которым объект контроля осуществлял хозяйственную операцию;

полное и краткое наименования, ОГРН, ОГРНИП, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

иные данные, необходимые по мнению должностных лиц Управления проводивших встречную проверку, для полной характеристики юридического лица или индивидуального предпринимателя.

10.10. Описательная часть акта встречной проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленные нарушения по вопросам, по которым проводилась встречная проверка.

10.11. При составлении акта проверки (ревизии), справки о встречной проверке должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

10.12. Результаты проверки (ревизии), встречной проверки, излагаемые в акте проверки (ревизии), справке о встречной проверке, должны подтверждаться документами (копиями документов), объяснениями должностных, материально-ответственных и иных лиц объекта контроля другими материалами.

Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки (ревизии).

Копии документов, прилагаемые к акту проверки (ревизии), заверяются подписью руководителя объекта контроля или лица, уполномоченного руководителем объекта контроля (юридического лица или индивидуального предпринимателя) на выполнение этих действий, и печатью объекта контроля.

10.13. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе контрольных мероприятий, должны быть указаны: положения нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов администрации города Байконур, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально ответственное или иное лицо объекта контроля, допустившее нарушение.

10.14. В акте проверки (ревизии), справке встречной проверки, заключении не допускаются:

выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

10.15. Акт проверки (ревизии) составляется в двух экземплярах, оба экземпляра оформленного акта проверки (ревизии), подписываются руководителем проверочной (ревизионной) группы и должностными лицами Управления, входящими в состав проверочной (ревизионной) группы, или должностным лицом Управления, уполномоченным приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, и вручаются руководителю объекта контроля или уполномоченному им лицу, для ознакомления и подписания с указанием даты получения и расшифровкой подписи получившего акт.
10.16. Справка о встречной проверке составляется в двух экземплярах. Каждый экземпляр справки о встречной проверке подписывается должностным лицом Управления, уполномоченным приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, и руководителем юридического лица или индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводилась встречная проверка.

10.17. Заключение составляется в двух экземплярах. Каждый экземпляр заключения подписывается должностным лицом Управления, уполномоченным приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, и руководителем объекта контроля или уполномоченным им лицом.

10.18. При наличии у руководителя объекта контроля возражений по акту проверки (ревизии) он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляет руководителю проверочной (ревизионной) группы или должностному лицу Управления, уполномоченному приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, письменные возражения. Письменные возражения по акту проверки (ревизии), акту встречной проверки приобщаются к материалам проверки (ревизии).

10.19. Руководитель проверочной (ревизионной) группы, должностное лицо Управления, уполномоченное приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, в срок до 30 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки (ревизии), по справке о встречной проверке рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение. Указанное заключение утверждается начальником Управления. Один экземпляр заключения направляется объекту контроля, один экземпляр заключения приобщается к материалам проверки (ревизии), встречной проверки.

Заключение вручается руководителю объекта контроля или уполномоченному им лицу под расписку либо направляется объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

10.20. О получении одного экземпляра акта проверки (ревизии) руководитель объекта контроля или уполномоченное им лицо, делает запись в экземпляре акта проверки (ревизии), справки о встречной проверке, который остается в Управлении. Такая запись должна содержать в том числе: дату получения акта проверки (ревизии) или справки о встречной проверке подпись лица, которое получило акт, и расшифровку этой подписи.

10.21. В случае отказа руководителя объекта контроля или уполномоченного им лица подписать или получить акт проверки (ревизии) или справку о встречной проверке руководителем проверочной (ревизионной) группы в акте проверки (ревизии) или в справке о встречной проверке делается запись об отказе указанного лица от подписания или получения акта проверки (ревизии) или справки о встречной проверке. При этом акт проверки (ревизии) или справка о встречной проверке не позднее следующего рабочего дня со дня отказа руководителем объекта контроля подписать или получить акт проверки (ревизии), направляется объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Документ, подтверждающий факт направления акта проверки (ревизии) или справки о встречной проверке объекту контроля (юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю), приобщается к материалам проверки (ревизии).

10.22. Акт проверки (ревизии) со всеми приложениями представляется руководителем проверочной (ревизионной) группы или должностным лицом Управления, уполномоченным приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, в Управление не позднее 5 рабочих дней с даты окончания проверки (ревизии).

11. Порядок реализации материалов контрольных мероприятий

11.1. Информация о результатах проведенных контрольных мероприятий объектов контроля, о принятых ими мерах по устранению нарушений, а также об устранении причин и условий таких нарушений представляется Главе администрации города Байконур.
11.2. При осуществлении полномочий по внутреннему финансовому контролю Управление направляет:
представления, содержащие обязательную для рассмотрения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений (далее – представления);

предписания, содержащие обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба бюджету (далее – предписания);

уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

11.3. При выявлении по результатам контрольного мероприятия нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации начальник Управления, в порядке и в сроки, установленные статьей 306.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, направляет на рассмотрение в Управление финансов администрации города Байконур уведомление о применении бюджетных мер принуждения по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Порядку.

11.4. Представления и предписания в течение 30 рабочих дней со дня завершения контрольных мероприятий вручаются (направляются) объекту контроля в соответствии с пунктом 5.4 настоящего Порядка.

В представлении и (или) предписании указывается:

наименование объекта контроля, которому направляются представление и (или) предписание;

перечисляются факты выявленных проверкой нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации с указанием содержания нарушения, суммы расчетно-платежной операции, совершенной с нарушением (по нарушениям, связанным с использованием денежных средств), нормативно-правового акта, положения которого нарушены;

способы (предложения) по устранению выявленных проверкой нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации;

сроки принятия мер по устранению выявленных проверкой нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации;

срок извещения Управления о принятии мер по устранению перечисленных в рекомендациях нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации. 

11.5. Обжалование представлений и предписаний, направляемых Управлением объектам контроля, осуществляется в судебном порядке.

11.6. Объект контроля, в отношение которого направлено представление, предписание, письменно сообщает Управлению не позднее дня, следующего за днем окончания срока дня исполнения представления, предписания, о результатах исполнения.

11.7. Должностные лица Управления, уполномоченные приказом начальника Управления на проведение контрольных мероприятий, и проводившие контрольные мероприятия в отношении объекта контроля, осуществляют контроль за исполнением этим объектом контроля представлений и предписаний.
11.8. Управление имеет право проводить проверки по вопросам устранения нарушений, замечаний, выявленных ранее проведенными проверками (ревизиями). Результаты такой проверки оформляются актом.

11.9. В случае выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного органа (должностного лица), такие материалы, по решению Главы администрации города Байконур, направляются для рассмотрения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
11.10. Общий срок для устранения объектом контроля выявленных в ходе контрольных мероприятий нарушений и замечаний, принятия соответствующих мер и направления в Управление информации об устранении нарушений не может превышать 30 рабочих дней с момента получения предписания и (или) представления.

11.11. Материалы проверок, проведенных по поручениям правоохранительных органов, передаются в эти органы в установленном порядке.
12. Порядок учета материалов контрольных мероприятий

12.1. Материалы проводимых проверок (ревизии) должны составлять в делопроизводстве Управления отдельное дело с соответствующим наименованием и необходимым количеством томов.

12.2. Сведения о выявленных в ходе контрольного мероприятия нарушениях заносятся в Журнал регистрации результатов проверок (ревизии).
12.3. Сведения о каждом контрольном мероприятии заносятся в Журнал учета контрольных мероприятий.

12.4. Отчет о выполнении Плана, с приведенными в нем в обобщенном виде сведениями об объектах контроля, об основных видах и суммах выявленных нарушений законодательства Российской Федерации в финансово-бюджетной сфере составляется Управлением и представляется Главе администрации города Байконур ежегодно не позднее 20 января года, следующего за отчетным.

12.5. Результаты проведения контрольных мероприятий размещаются на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
______________
