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Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по информированию
о положении на рынке труда 
в городе Байконур 
Блок-схема последовательности действий
при предоставлении государственной услуги

по информированию о положении на рынке труда в городе Байконур  
в части информирования неопределенного круга лиц
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Основанием для начала предоставления государственной услуги при информировании неопределенного круга лиц является наступление даты обновления информации о положении на рынке труда в городе Байконур (не реже, чем один раз в месяц)











Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за формирование информации              о положении на рынке труда в городе Байконур, осуществляет сбор, обобщение, анализ статистических, информационных и иных материалов, содержащих данные о положении              на рынке труда в городе Байконур





Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за формирование информации о положении на рынке труда в городе Байконур, готовит информацию для размещения              в сети «Интернет» на официальных сайтах администрации и ГКУ «ЦЗН г. Байконур», информационных стендах ГКУ «ЦЗН г. Байконур», в средствах массовой информации, включая публикацию в городской еженедельной газете «Байконур», готовит раздаточные информационные материалы (брошюры, буклеты, памятки) ГКУ «ЦЗН г. Байконур»                   с учетом особенностей источника размещения информации








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за формирование информации               о положении на рынке труда в городе Байконур, согласовывает подготовленную информацию  о положении на рынке труда в городе Байконур с директором ГКУ «ЦЗН г. Байконур»











Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за формирование информации            о положении на рынке труда в городе Байконур, до 15 числа месяца, следующего за отчетным, размещает информацию в сети «Интернет» на официальных сайтах администрации и  ГКУ «ЦЗН г. Байконур», информационных стендах ГКУ «ЦЗН г. Байконур», в средствах массовой информации, включая публикацию в городской еженедельной газете «Байконур», готовит раздаточные информационные материалы (брошюры, буклеты, памятки)  ГКУ «ЦЗН г. Байконур»





Основанием для начала предоставления государственной услуги в части предоставления заявителям запрашиваемых сведений является поступление в ГКУ «ЦЗН г. Байконур» заявления о предоставлении государственной услуги на бумажном носителе или в форме электронного документа








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление заявителям запрашиваемых сведений, осуществляет регистрацию заявления о предоставлении государственной услуги в день поступления путем внесения содержащихся в нем данных        в регистр получателей государственных услуг в сфере занятости населения. 


Максимальные сроки регистрации – не более 5 минут














Максимальный срок предоставления государственной услуги при письменном обращении заявителя составляет не более15 дней с момента регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, при личном – не более 15 минут








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление заявителям запрашиваемых сведений, рассматривает заявление о предоставлении государственной услуги, определяет информацию о положении на рынке труда в городе Байконур, необходимую для подготовки ответа заявителю





Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за формирование информации             о положении на рынке труда в городе Байконур, приобщает подготовленную и надлежащим образом оформленную информацию к аналогичным документам в соответствии с номенклатурой дел по делопроизводству





Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление заявителям запрашиваемых сведений, осуществляет подготовку ответа в доступной для восприятия заявителя форме, содержание которой максимально полно отражает объем запрашиваемой информации о положении на рынке труда в городе Байконур








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление заявителям запрашиваемых сведений, направляет заявителю ответ способом, указанным в заявлении          о предоставлении государственной услуги





Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление заявителям запрашиваемых сведений, фиксирует результат предоставления государственной услуги в регистре получателей государственных услуг в сфере занятости населения











